
การตั้งรหัสผานสําหรับไฟล PDF 

1. เลือกที่เมนู File > Protect Using Password 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. จะแสดงหนาตางของ  Protect Using Password ขึ้นมาใหเรากําหนดคาดังน้ี 

- Viewing คือ กําหนดใหใสรหัสผานกอนจึงจะดูไฟลได 

- Editing คือ กาํหนดใหใสรหสัผานกอนจึงจะทําการแกไขไฟลได 

เมื่อทําการเลือกในสวนแรกเสร็จแลวใหทําการกรอกรหัสผานและกรอกยืนยันรหัสผานอีกครั้ง จากน้ันจึงกด Apply  

ในตัวอยางน้ีจะทําการกําหนดรหัสผานทั้ง Viewing และ Editing 

** หากตองการกําหนดรหัสผานทั้ง Viewing และ Editing ตองทําแยกกันทีละรูปแบบและไมสามารถใช Password ที่

เหมือนกันได ** 

 
 

3. เมื่อกําหนดรหัสผานเรียบรอยแลวใหทําการ Save File จากน้ันปดไฟลแลวเปดไฟลขึ้นมาอีกครั้ง จะแสดงหนาตางใหกรอก

รหัสผานขึ้นมากอนจะทําการเปดไฟล 

 

 



 

4. เมื่อเปดไฟลขึ้นมาแลวใหทดสอบการแกไขไฟลโดยเลือกที่ Edit PDF หรือคลิกขวาทีห่นาเอกสารแลวเลือก Edit Text & 

Images , Add text , Add image อยางใดอยางหน่ึง 

 

 
 

 

5. จะแสดงหนาตางขึ้นมาใหกรอกรหัสผานกอนที่จะทําการแกไขไฟลได 

 

 
 

 

 

 

 



 

6. การยกเลิกรหสัผานเขาไปที่เมนู File > Properties 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. จะแสดงหนาจอ Document Properties ใน Tab Security 

- หากตองการยกเลิกรหัสผานทั้งหมดใหเลอืกในสวนของ Security Method เปน No Security จากน้ันกด OK 

- หากตองการยกเลิกรหัสผานสําหรับแกไขไฟลใหเลือกในสวนของ Security Method เปน Password Security แลว

เลือก Change Settings 

 
 

 

 

 

 



 

8. หากเลือก Password Security แลวเลือก Change Settings จะแสดงหนาตางใหเรากรอกรหัสผานสําหรับแกไขไฟล

(Editing Password) ใหทําการกรอกรหัสผานใหถูกตอง จากน้ันกด OK 

 
 

9. หนาตาง Password Security – Settings แสดงขอมูลการต้ังคารหัสผาน 

- Document Open คือ รหสัผานที่ใชเปดไฟล 

- Permissions คือ รหัสผานที่ใชแกไขไฟล 

หากตองการยกเลิกรหัสผานสําหรับแกไขไฟล ใหทําการคลิกเครื่องหมายถูกในชอง Restrict editing and printing 

of…… ออกแลวกด OK แตถาหากยกเลิกรหัสผานในการเปดไฟลดวยใหทําตาม ขั้นตอนที่ 7 เลือก Security Method 

เปน No Security 

 


