
# กระบวนงาน ขอ้มลู โครงสรา้งขอ้มลู คณุลกัษณะของขอ้มลู ระบุ

แหลง่ทีม่าของขอ้มลู และ

รายชือ่ผูม้สีทิธใินการเขา้ถงึ

ฝ่ายงาน/ผูป้ฏบิตั/ิผูร้บัผดิชอบ สถานทีเ่ก็บขอ้มลู/ทีจ่ดัเก็บใน

สว่นงาน

ลกัษณะงาน ประเด็น/ปญัหาทีเ่ก ีย่วขอ้งกบั

พรบ.คุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล

คดิวา่จะป้องกนัหรอืแกไ้ขอยา่งไร

1 การสมัคร
สมาชกิ
หอ้งสมดุ

ขอ้มลูผูใ้ชบ้รกิาร ชือ่ ทีอ่ยู ่โทรศพัท ์อเีมล 
ตวัเลข barcode

นักเอกสารสนเทศ โปรแกรม Sierra (หอสมดุและคลงั
ความรู)้

ขอขอ้มลู มกีารเก็บขอ้มลูสว่นบคุคลทีจ่ าเป็น 1. จัดท า consent form เพือ่ขอ
อนุญาต เก็บ และใชข้อ้มลู
2. เก็บขอ้มลูเทา่ทีจ่ าเป็นเทา่นัน้ 
เพือ่ใชใ้นการตดิตอ่

2 การใชบ้รกิาร ขอ้มลูการใชบ้รกิาร ชือ่ วันเวลา รายละเอยีดการใช ้

บรกิาร
นักเอกสารสนเทศ 1. โปรแกรม Sierra (หอสมดุและ

คลงัความรู)้
2. ไฟล ์Access/Word ที่
คอมพวิเตอรข์องนักเอกสารสนเทศ

บนัทกึรายละเอยีดการใชบ้รกิาร 
เพือ่รายงานผลการปฏบิตังิานและ
วเิคราะหค์วามตอ้งการใชบ้รกิาร

มกีารเก็บขอ้มลูสว่นบคุคล จัดท า consent form เพือ่ขอ
อนุญาต เก็บ และใชข้อ้มลู


