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# กระบวนงาน ข้อมูล โครงสร้างข้อมูล คุณลักษณะของข้อมูล ระบุแหล่งท่ีมาของข้อมูล
 และรายช่ือผู้มีสิทธิในการเข้าถึง

ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ สถานท่ีเก็บข้อมูล/ท่ีจัดเก็บในส่วนงาน ลักษณะงาน ประเด็น/ปัญหาท่ีเก่ียวข้องกับพรบ.คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล

คิดว่าจะป้องกันหรือแก้ไขอย่างไร

1 การขอทุนวิจัย ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย
ข้อมูลข้อเสนอโครงการ รายละเอียดงบประมาณท่ี
เสนอขอ 

ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย (ช่ือ-นามสกุล 
หมายเลขบัตรประชาชน เบอร์โทรศัพท์ 
อีเมล ท่ีอยู่) 
ช่ือโครงการ/รายละเอียดงบประมาณ 
ข้อเสนอโครงการ

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1.หัวหน้าโครงการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม  

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1.หัวหน้าโครงการ 
2.เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

งานวิจัย/นางสาวอัจฉราพรรณ 
โพธ์ิทอง

1. เก็บข้อมูลใน Word File, PDF File ใน Local 
Drive ของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ และ hard copy ซ่ึง
เก็บในตู้ซ่ึงล๊อคกุญแจป้องกันผู้ไม่เก่ียวข้องเข้าถึงข้อมูล
2. บันทึกข้อมูลใน Microsoft Excel 
3. เก็บข้อมูลส่วนบุคคล ท่ี Local Drive ของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

1. มีการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล, ข้อมูลโครงการวิจัย 
รายละเอียดงบประมาณ
2. workflow 06 และ 07

1. มีการเก็บข้อมูลรายละเอียดการขอทุนวิจัย
2. มีการส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานอ่ืน (ส่งให้
มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน)

1. การก าหนดรหัสให้มีการใส่รหัสเพ่ือเข้าถึงข้อมูลและ
ป้องกันการเข้าถึงโดยผู้อ่ืน
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการ
ด าเนินการต่าง ๆ

2 ข้อมูลทุนวิจัย ข้อมูลอาจารย์/หัวหน้าโครงการรับท าวิจัย
ข้อมูลส่วนบุคคล
ข้อมูลการเซ็นต์สัญญา
ข้อมูลการเบิกจ่าย

ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย (ช่ือ-นามสกุล 
หมายเลขบัตรประชาชน เบอร์โทรศัพท์ 
อีเมล ท่ีอยู่) 
ช่ือโครงการ/รายละเอียดงบประมาณ 
จ านวนเงิน สัญญาทุน ข้อเสนอโครงการ

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. หัวหน้าโครงการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม  
2. แหล่งทุนแจ้งมาท่ีส่วนงาน
3. มหาวิทยาลัยแจ้งมาท่ีส่วนงาน

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1.หัวหน้าโครงการ 
2.เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

งานวิจัย/นางสาวอัจฉราพรรณ 
โพธ์ิทอง

1. เก็บข้อมูลใน Word File, PDF File ใน Local 
Drive ของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ และ hard copy ซ่ึง
เก็บในตู้ซ่ึงล๊อคกุญแจป้องกันผู้ไม่เก่ียวข้องเข้าถึงข้อมูล
2. บันทึกข้อมูลใน Microsoft Excel 
3. เก็บข้อมูลส่วนบุคคล ท่ี Local Drive ของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

1. มีการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล, ข้อมูลการเซ็นต์สัญญา,
 ข้อมูลการเบิกจ่าย ข้อมูลรายละเอียดโครงการวิจัย
2. workflow 04,08 และ 09

1. มีการเก็บข้อมูลและรายละเอียดทุนวิจัย
2. มีการส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานอ่ืน (ส่งให้
มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน)

1. การก าหนดรหัสให้มีการใส่รหัสเพ่ือเข้าถึงข้อมูลและ
ป้องกันการเข้าถึงโดยผู้อ่ืน
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการ
ด าเนินการต่าง ๆ

3 ข้อมูลผลงาน
ตีพิมพ์

ข้อมูลผลงานตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ
ข้อมูลผลงานจากท่ีประชุมวิชาการ
ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ผลงาน

ข้อมูลรายละเอียดผลงานตีพิมพ์ เอกสาร
เผยแพร่ publication/proceeding

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. อาจารย์เจ้าของผลงานกรอกข้อมูลตาม
แบบฟอร์ม
2. นักศึกษา
3.เจ้าหน้าท่่ี

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล
1. อาจารย์เจ้าของผลงาน
2. เจ้าหน้าท่ี/นักศึกษา
3. มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน

งานวิจัย/นางสาวอัจฉราพรรณ 
โพธ์ิทอง

1. เก็บข้อมูล PDF File publication/proceeding 
ใน Local Drive ของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
2. บันทึกข้อมูลใน Microsoft access/Excel
3. เก็บข้อมูลส่วนบุคคล ท่ี Local Drive ของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
4. เก็บข้อมูลในระบบสารสนเทศงานวิจัย

 1. เม่ือเจ้าของผลงานส่งข้อมูลรายละเอียด 
publication พร้อม Pdf File แล้วงานวิจัยฯจะน า
ข้อมูลมาประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ เช่น บอร์ด
ประชาสัมพันธ์, Website
2. มีการจัดเก็บรายละเอียดผลงานตีพิมพ์ ช่ือผู้แต่ง ช่ือ
เร่ือง ปีท่ี/ฉบับ/เลขหน้า, IF, Oualtile และฐานข้อมูล
ของผลงาน
3. workflow 04

1. มีการเก็บข้อข้อมูลรายละเอียดผลงานตีพิมพ์ 
publication/proceeding
2. มีการส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานอ่ืน (ส่งให้
มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน)

1. การก าหนดรหัสให้มีการใส่รหัสเพ่ือเข้าถึงข้อมูลและ
ป้องกันการเข้าถึงโดยผู้อ่ืน
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการ
ด าเนินการต่าง ๆ

4 การรับท าวิจัย
และบริการ
วิชาการ

ข้อมูลอาจารย์/หัวหน้าโครงการรับท าวิจัย 
ข้อมูลส่วนบุคคล 
ข้อมูลสัญญาจ้าง 
ข้อมูลการเซ็นต์สัญญา 
ข้อมูลการเบิกจ่าย 
ข้อมูลการมอบอ านาจ

ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย (ช่ือ-นามสกุล 
เบอร์โทรศัพท์ ท่ีอยู่่ อีเมล) 
ช่ือโครงการ/รายละเอียดงบประมาณ 
จ านวนเงิน สัญญาทุน ข้อเสนอโครงการ 
ข้อมูลการมอบอ านาจ/หนังสือมอบอ านาจ
 (ช่ือ นามสกุล หมายเลขบัตรประชาชน 
เบอร์โทรศัพท์ อีเมล) ของผู้รับมอบอ านาจ

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. หัวหน้าโครงการแจ้งมายังส่วนงาน
2. แหล่งทุน/ผู้ว่าจ้างมีหนังสือแจ้งมายังส่วนงาน
3. มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งมายังส่วนงาน

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล
1. หัวหน้าโครงการ
2. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

งานวิจัยและบริการวิชาการ/
นางสาวอัจฉราพรรณ โพธ์ิทอง

1. เก็บข้อมูลใน Word File, PDF File ใน Local 
Drive ของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ และ เก็บ hard 
copy ท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ซ่ึงเก็บในตู้ซ่ึงล๊อค
กุญแจป้องกันผู้ไม่เก่ียวข้องเข้าถึงข้อมูล
2. บันทึกข้อมูลใน Microsoft Excel
3. เก็บข้อมูลส่วนบุคคล ท่ี Local Drive ของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

1. มีการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล, ข้อมูลการเซ็นต์สัญญา,
 ข้อมูลการเบิกจ่าย ข้อมูลรายละเอียดโครงการ
2. workflow ใน Intranet: IR005 และ IR006

1. มีการเก็บข้อมูลและรายละเอียดการรับท าวิจัย
2. มีการส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานอ่ืน (ส่งให้
มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน)

1. การก าหนดรหัสให้มีการใส่รหัสเพ่ือเข้าถึงข้อมูลและ
ป้องกันการเข้าถึงโดยผู้อ่ืน
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการ
ด าเนินการต่าง ๆ

ลงช่ือ

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วัชรี เกษพิชัยณรงค์)

รองผู้อ านวยการฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม

งานวิจัย
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# กระบวนงาน ข้อมูล โครงสร้างข้อมูล คุณลักษณะของข้อมูล ระบุแหล่งท่ีมาของข้อมูล
 และรายช่ือผู้มีสิทธิในการเข้าถึง

ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ สถานท่ีเก็บข้อมูล/ท่ีจัดเก็บในส่วนงาน ลักษณะงาน ประเด็น/ปัญหาท่ีเก่ียวข้องกับพรบ.คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล

คิดว่าจะป้องกันหรือแก้ไขอย่างไร

งานวิจัย

5 การท า 
MOU/MOA/LOA

ข้อมูลอาจารย์/หัวหน้าโครงการ
รายละเอียด MOU/MOA
ข้อมูลการเซ็นต์MOU/MOA/LOA

ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย (ช่ือ-นามสกุล 
เบอร์โทรศัพท์ ท่ีอยู่่ อีเมล) 
ช่ือโครงการ/รายละเอียด MOU/MOA /
LOA
ข้อมูลการมอบอ านาจ/หนังสือมอบอ านาจ
 (ช่ือ นามสกุล หมายเลขบัตรประชาชน 
เบอร์โทรศัพท์ ท่ีอยู่ อีเมล) ของผู้รับมอบ
อ านาจ

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. หัวหน้าโครงการแจ้งมายังส่วนงาน
2. หน่วยงานคู่ความร่วมมือมีหนังสือแจ้งมายัง
ส่วนงาน
3. มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งมายังส่วนงาน

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล
1. หัวหน้าโครงการ
2. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
3. ผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ/ประธาน
หลักสูตรท่ีรับผิดชอบและเก่ียวข้องกับเน้ืองานของ
 MOU/MOA/LOA

งานวิจัยและบริการวิชาการ/
นางสาวอัจฉราพรรณ โพธ์ิทอง

1. เก็บข้อมูลใน Word File, PDF File ของ 
MOU/MOA ใน Local Drive ของเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ และ เก็บ hard copy ท่ีเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบเก็บ
2. บันทึกข้อมูลใน Microsoft access/Excel
3. เก็บข้อมูลส่วนบุคคล ท่ี Local Drive ของ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ

1. มีการจัดเก็บข้อมูลและรายละเอียด 
MOU/MOA/LOA ข้อมูลการเซ็นต์MOU/MOA/LOA
2. workflow 10

1. มีการเก็บข้อมูลและรายละเอียด MOU/MOA/LOA
2. มีการส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานอ่ืน (ส่งให้
มหาวิทยาลัย/ส่วนงาน)

1. การก าหนดรหัสให้มีการใส่รหัสเพ่ือเข้าถึงข้อมูลและ
ป้องกันการเข้าถึงโดยผู้อ่ืน
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการ
ด าเนินการต่าง ๆ

ลงช่ือ

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วัชรี เกษพิชัยณรงค์)

รองผู้อ านวยการฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
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