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ท่ี กระบวนงาน ข้อมูล โครงสร้างข้อมูล
คุณลักษณะของข้อมูล ระบุแหล่งท่ีมาของข้อมูล และ

รายช่ือผู้มีสิทธิในการเข้าถึง
ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ สถานท่ีเก็บข้อมูล/ท่ีจัดเก็บในส่วนงาน ลักษณะงาน

ประเด็น/ปัญหาท่ีเก่ียวข้องกับพรบ.คุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล

คิดว่าจะป้องกันหรือแก้ไขอย่างไร

1 การลงทะเบียนสมัคร
ของผู้เข้าอบรม 
(หลักสูตรระยะส้ัน)/
การประชุมวิชาการ

1. ข้อมูลส่วนบุคคล
2. ข้อมูลการแพ้อาหาร/โรค
ประจ าตัว
3. ข้อมูลการออกใบเสร็จ

1. ข้อมูลส่วนบุคคล ได้แก่ ช่ือ - สกุล เพศ อายุ 
อาชีพ ต าแหน่ง ระดับการศึกษา เบอร์โทรศัพท์ 
สถานท่ีท างาน  อีเมล
2. ข้อมูลการแพ้ โรคประจ าตัว
3. ข้อมูลการออกใบเสร็จ (ท่ีอยู่/หน่วยงาน ส าหรับ
ออกใบเสร็จ)

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Sensitive Data
3. Confident
แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. ผู้เข้าร่วมอบรมกรอกข้อมูลผ่านระบบลงทะเบียน
แบบออนไลน์
ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1.เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบด้าน Shortcousre (อัจฉรา
พรรณ)
2. นักวิชาการคอมพิวเตอร์ - พัฒนาระบบ (นพรัตน์)

1. นางสาวอัจฉราพรรณ โพธ์ิทอง (ประสานส่งข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องท้ังหมด)
2. นางสาวอนงค์ ตังสุหน (ออกใบเสร็จรับเงิน)
3. นายนพรัตน์ แจ่มพ่ึง (ผู้พัฒนาระบบ)
4. นางสาวจิราภรณ์ การะเกตุ (พิมพ์ใบเซ็นช่ือ)
5. ดร.มนัสวี ศรีนนท์ (พิมพ์เกียรติบัตร/ป้ายติดหน้าอก)

1. เก็บข้อมูลผ่านระบบออนไลน์ของส่วนงานฯ และ 
Google Forms
2. เก็บข้อมูลท่ีระบบจัดเก็บข้อมูลกลางฝ่ายงานบริการ
วิชาการ

ผู้ลงทะเบียนกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มในระบบ 
เจ้าหน้าท่ีเข้าถึงข้อมูลโดยส่งข้อมูลท่ีเก่ียวข้องเพ่ือออก
ใบเสร็จรับเงิน ใบเซ็นช่ือ และพิมพ์เกียรติบัตร
เจ้าหน้าท่ีเข้าถึงข้อมูลเพ่ือประสานกับสถานท่ีจัดงาน 
(โรงแรม) ในเร่ืองเก่ียวกับการแพ้อาหาร (ถ้ามี)

1. มีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลท่ีจ าเป็น
2. มีการน าข้อมูลส่วนบุคคลมาใช้ติดต่อเพ่ือประชาสัมพันธ์
หลักสูตรอบรมของสถาบันฯ

1. จัดท า consent form เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้
ข้อมูล และ Privacy notice (ท าเป็นข้อความแจ้งก่อน
กรอกข้อมูลในระบบ)
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการติดต่อ
3. การก าหนดรหัสการเข้าถึงข้อมูลและป้องการโดยผู้อ่ืน

2 การจัดอบรมเชิง
ปฏิบัติการเปิดโลกทัศน์ฯ

1. ข้อมูลผู้เข้าอบรม
2. ข้อมูลผู้ประสานงาน 
(รายช่ือ/รูปถ่าย)

1. ข้อมูลส่วนบุคคลผู้เข้าร่วมอบรม ได้แก่ ช่ือ - สกุล,
 ระดับช้ัน, ช่ือโรงเรียน 
2. ข้อมูลส่วนบุคคลผู้ประสานงาน ได้แก่ ช่ือ-สกุล, 
ช่ือส่วนงาน, เบอร์โทรศัพท์, อีเมล
(หากอยู่ในช่วงควบคุมการแพร่ระบาดของโควิด 19 
จะมีการขอข้อมูลส่วนบุคคล ได้แก่ ช่ือ-สกุล เพศ 
อายุ เบอร์โทรศัพท์ ท่ีพักอาศัย ประวัติการฉีดวัคซีน )
3. ข้อมูลการออกใบเสร็จ (ท่ีอยู่/หน่วยงาน ส าหรับ
ออกใบเสร็จ)

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident
3. Sensitive Data
แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. ผู้ประสานงานส่งประวัติและข้อมูล
ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบด้านอบรมเปิดโลกทัศน์ฯ (จิรา
ภรณ์)
2. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายโสตทัศศึกษา ส าหรับพิมพ์ใบ
ประกาศนียบัตร (มนัสวี), รูปถ่าย เพ่ือใช้ส าหรับ
ประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์สถาบันฯ (ธนายุทธ)

1. นางสาวจิราภรณ์  การะเกตุ (ประสานงานท่ีเก่ียวข้อง
ท้ังหมด, พิมพ์ใบเซ็นช่ือ)
2. นางสาวอนงค์ ตังสุหน (ออกใบเสร็จรับเงิน)
3. ดร.มนัสวี ศรีนนท์ (พิมพ์เกียรติบัตร)
4. นายธนายุทธ อังกิตานนท์ (รูปถ่ายประชาสัมพันธ์)

1. เก็บข้อมูลใน Word File ท่ีผู้รับผิดชอบงานเปิดโลก
ทัศน์ฯ (จิราภรณ์)
2. เก็บข้อมูลท่ีระบบจัดเก็บข้อมูลกลาง (รูปถ่าย)

ให้ผู้ประสานงานส่งข้อมูล ช่ือ-นามสกุล ผู้เข้าร่วมอบรม 
เป็น Word file แล้วงานบริการวิชาการจะน าข้อมูลไปใช้
จัดท าใบลงทะเบียนเข้าร่วมอบรมประกอบการเบิกจ่าย 
และรูปถ่ายในการประชาสัมพันธ์ในส่ือต่าง ๆ เช่น 
Facebook , Website สถาบันฯ

มีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลผู้ประสานงานส าหรับติดต่อ
ประสานงาน และรูปภาพการจัดกิจกรรม เพ่ือใช้ในการ
ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเปิดโลกทัศน์ฯ

1. จัดท า consent form เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการติดต่อประสานงาน
การจัดกิจกรรมเท่าน้ัน

3 การจ าหน่ายผลิตภัณฑ์
ของสถาบันฯ

ข้อมูลผู้ส่ังซ้ือผลิตภัณฑ์ 1. ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ใช้บริการ ได้แก่ ช่ือ -สกุล, 
ช่ือหน่วยงาน/บริษัท, เบอร์โทรศัพท์, ท่ีอยู่จัดส่ง, 
อีเมล
2. ข้อมูลการออกใบเสร็จ (ท่ีอยู่/หน่วยงาน ส าหรับ
ออกใบเสร็จ)

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident
แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มใบส่ังซ้ือ หรือ
แจ้งข้อมูลในกล่องข้อความ
ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบด้านให้บริการจ าหน่าย
ผลิตภัณฑ์ของสถาบันฯ (จิราภรณ์, พัฒนพงศ์)
2. เจ้าหน้าท่ีการเงิน ส าหรับออกใบแจ้งหน้ีและ
ใบเสร็จรับเงิน (อนงค์,นีรชา)
3. เจ้าหน้าท่ีระบบคอมพิวเตอร์ - พัฒนาระบบ (น าโชค)

1. นางสาวจิราภรณ์  การะเกตุ (ประสานงานท่ีเก่ียวข้อง
ท้ังหมด)
2. นางสาวอนงค์ ตังสุหน (ออกใบเสร็จรับเงิน)
3. นางสาวนีรชา กล่ินพยอม (ออกใบแจ้งหน้ี)

1. เก็บข้อมูลในระบบบริหารจัดการผลิตและจ าหน่ายส่ือ
ของสถาบันฯ
2. เก็บข้อมูลใน Excel File ท่ีผู้รับผิดชอบการจ าหน่าย
ผลิตภัณฑ์ของสถาบันฯ (จิราภรณ์)

ให้ผู้ใช้บริการส่งข้อมูลส่วนบุคคลทางกล่องข้อความใน
ช่องทางการติดต่อทาง Line/Facebook/e-mail

มีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลผู้ใช้บริการในระบบบริหาร
จัดการผลิตและจ าหน่ายส่ือของสถาบันฯ ได้แก่ ช่ือ -สกุล, 
หน่วยงาน/บริษัท, เบอร์โทรศัพท์, ท่ีอยู่, อีเมล เพ่ือใช้ใน
การออกใบเสนอราคา ในการส่ังซ้ือคร้ังต่อไป

1. จัดท า consent form เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้
ข้อมูล และ Privacy notice (ท าเป็นข้อความแจ้งก่อน
โต้ตอบในกล่องข้อความหรือในแบบฟอร์มใบส่ังซ้ือ )
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการติดต่อซ้ือขายเท่าน้ัน

ข้อมูลผู้วิจัย ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้วิจัย ได้แก่ ช่ือ -สกุล, เบอร์
โทรศัพท์, อีเมล

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident
แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. ผู้วิจัยให้ข้อมูล

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบด้านให้บริการจ าหน่าย
ผลิตภัณฑ์ของสถาบันฯ (จิราภรณ์, พัฒนพงศ์)

นางสาวจิราภรณ์  การะเกตุ (ประสานงานท่ีเก่ียวข้อง
ท้ังหมด)

เก็บข้อมูลในระบบ LINE Official ส่วนกลางส าหรับการ
จ าหน่ายผลิตภัณฑ์สถาบันฯ 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบด้านการให้บริการจ าหน่ายผลิตภัณฑ์
ฯ แจ้งต่อผู้ใช้บริการผ่านทางกล่องข้อความในช่องทางการ
ติดต่อทาง Line@/Facebook/e-mail กรณีสอบถาม
คุณสมบัติเฉพาะทางผลิตภัณฑ์

มีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคล ได้แก่ ช่ือ -สกุล, เบอร์โทร, อีเมล เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการติดต่อซ้ือขาย
ผลิตภัณฑ์ของสถาบันฯ เท่าน้ัน

4 ข้อมูลวิทยากรส าหรับใช้
ในงานบริการวิชาการ

ข้อมูลวิทยากร (ประวัติ
วิทยากร/รูปถ่าย)

กิจกรรมเปิดโลกทัศน์
1. ข้อมูลส่วนบุคคลของวิทยากร ได้แก่ ช่ือ -สกุล, ท่ี
อยู่, เลขบัญชีธนาคาร
2. รูปถ่าย
3. ข้อมูลส าเนาบัตรประชาชน เพ่ือประกอบการ
จ่ายค่าตอบแทนวิทยากร
อบรมหลักสูตรระยะส้ัน/ประชุมวิชาการ
1.ประวัติวิทยากรจัดส่งตามแบบฟอร์มของ IL 
กรณีเป็นคนนอก IL ต้องมีข้อความระบุว่าเรา
น ามาใช้ประชาสัมพันธ์ในงาน
2. รูปถ่าย
3. ข้อมูลส าเนาบัตรประชาชน เพ่ือประกอบการ
จ่ายค่าตอบแทนวิทยากร

ลักษณะข้อมูล
1. Direct Identifier
2. Confident
แหล่งท่ีมาของข้อมูล
1. วิทยากรส่งประวัติและข้อมูล

ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึงข้อมูล 
1. เจ้าหน้าท่ีผู้ประสานงานวิทยากร (จิราภรณ์,อัจฉรา
พรรณ)
2. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายโสตทัศศึกษา ส าหรับประชาสัมพันธ์ใน
งาน (ธนายุทธ)

1. นางสาวจิราภรณ์  การะเกตุ (ประสานงานท่ีเก่ียวข้องใน
ส่วนของอบรมเชิงปฏิบัติการเปิดโลกทัศน์ฯ )
2. นางสาวอัจฉราพรรณ โพธ์ิทอง (ประสานงานท่ีเก่ียวข้อง
ในส่วนของอบรมหลักสูตรระยะส้ัน/การประชุมวิชาการ)
3. นายธนายุทธ อังกิตานนท์ (รูปถ่ายประชาสัมพันธ์)

เก็บข้อมูลใน Word และ PDF File ท่ี ระบบจัดเก็บข้อมูล
กลางฝ่ายงานประชาสัมพันธ์

กิจกรรมเปิดโลกทัศน์
ให้วิทยากร ส่งข้อมูลส่วนบุคคลเป็น Word File แล้ว
ผู้รับผิดชอบจะน าข้อมูลไปใช้ท าใบส าคัญรับเงินพร้อมแนบ
ส าเนาบัตรประชาชนส าหรับการเบิกจ่ายค่าตอบแทน
อบรมหลักสูตรระยะส้ัน/ประชุมวิชาการ
ให้วิทยากร ส่งข้อมูลส่วนบุคคลเป็น Word File แล้ว
ผู้รับผิดชอบรจะน าข้อมูลส่วนบุคคลมาผนวกข้อมูลอ่ืนๆ 
เพ่ือจัดท าโปสเตอร์ และประชาสัมพันธ์ในส่ือต่าง ๆ เช่น 
Facebook , Website, Line ต่อไป

1. มีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคล รูปภาพ เพ่ือใช้ในการ
ประชาสัมพันธ์หลักสูตรอบรม
2. มีการเก็บส าเนาบัตรประชาชน เพ่ือเป็นเอกสาร
ประกอบ+ใบส าคัญรับเงิน

1. จัดท า privacy notice และ consent form เพ่ือขอ
อนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการติดต่อและ
เบิกจ่ายค่าตอบแทน
3. การก าหนดรหัสการเข้าถึงข้อมูลและป้องการโดยผู้อ่ืน

ลงช่ือ 

     (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วัชรี  เกษพิชัยณรงค์)

         รองผู้อ านวยการฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม

งานบริการวิชาการ
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