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# กระบวนงาน ข้อมูล โครงสร้างข้อมูล คุณลักษณะของ
ข้อมูล ระบุ

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
 และรายช่ือผู้มีสิทธิ

ในการเข้าถึง

ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ สถานท่ีเก็บข้อมูล/ท่ีจัดเก็บใน
ส่วนงาน

ลักษณะงาน ประเด็น/ปัญหาท่ีเก่ียวข้องกับ
พรบ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

คิดว่าจะป้องกันหรือแก้ไขอย่างไร

1 การบริการการศึกษา นักศึกษาทุน ข้อมูลการรับทุน นักศึกษา  รายช่ือนักศึกษาทุน ท่ีอยู่ ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนา passport  ส าเนา Visa 
ส าเนาสัญญารับทุนท่ีผ่านสถาบันฯ

Direct Identifier อนงค์ วรนาฏ (ทุนภายใน 
ภายนอก) 
อัจฉราพรรณ (ทุนภายใน)

คอมพิวเตอร์ส านักงานท่ี
ผู้รับผิดชอบใช้งาน

1.มีการรับไฟล์ scan ข้อมูล จากนักศึกษา หรือแหล่งทุน เพ่ือจัดเก็บ
 ในคอมพิวเตอร์
2.น าส่งข้อมูลไปขออนุมัติเบิกจ่ายทุนจากแหล่งทุน

มีการจัดเก็บ และส่งต่อข้อมูล
ส่วนบุคคลไปแหล่งทุน เพ่ือขอ
เบิกจ่ายทุน

จัดท า privacy notice  แจ้งขอเก็บ และใช้ข้อมูล

2 การประชาสัมพันธ์ ผ่านส่ือ
ออนไลน์ 

ข้อมูลการสอบวิทยานิพนธ์ การร่วม
กิจกรรม การรับรางวัล การน าเสนอ
ผลงาน ผลงานตีพิมพ์ 

หัวข้อการสอบวิทยานิพนธ์ กรรมการสอบ  ภาพ
และข้อมูลการสอบ ภาพและข้อมูลการร่วม
กิจกรรม การรับรางวัล การเสนอผลงาน ภาพ
และข้อมูลผลงานตีพิมพ์ ท้ังใน และต่างประเทศ  

Direct Identifier งานการศึกษา 
-กิจกรรม รางวัล วรนาฏ
-ผลงานตีพิมพ์ อัจฉราพรรณ
หลักสูตร 
-การสอบ ประธานหลักสูตร 
เลขาหลักสูตร
ผู้น าเข้าข้อมูลบนส่ือออนไลน์ งาน
โสตฯ หรือ IT
-ธนายุทธ น าโชค

 เก็บข้อมูล น าเสนอข้อมูลออนไลน์
 -Website การศึกษา 
 -Facebook หลักสูตร  
 -Website สถาบันฯ

1.ฝ่ายโสตทัศนศึกษาจัดเก็บภาพกิจกรรมส่วนบุคคล บรรยากาศการ
สอบ ภาพผู้สอบ กรรมการสอบ น าส่งฝ่าย IT เสนอบนส่ือออนไลน์
2.ฝ่ายการศึกษาส่งข้อความบรรยายให้ฝ่าย ITเพ่ือเสนอผ่านส่ือ
ออนไลน์

มีจัดเก็บและเผยแพร่ข้อมูลส่วน
บุคคลผ่านส่ือออนไลน์

จัดท า privacy notice  แจ้งขอเก็บ และใช้ข้อมูล

3 ประกันคุณภาพการศึกษา 1.ข้อมูล ความพึงพอใจของผู้จบ
การศึกษา
2.ข้อมูลความพึงพอใจของผู้ใช้บัณฑิต

1.ข้อมูล ความพึงพอใจการด าเนินงานของ
หลักสูตรฯ ผู้สอน ส่ิงสนับสนุนการศึกษา ของผู้
จบการศึกษา
2.ข้อมูลความพึงพอใจของผู้ใช้บัณฑิต ต่อความรู้
 ความสามารถ การท างานของบัณฑิต

Direct Identifier งานการศึกษา
-วรนาฏ  เก็บข้อมูล ประมวลผล น าเสนอ
ข้อมูลในรายงานประกันคุณภาพ
สถาบันฯ ตามระบบคุณภาพ
มหาวิทยาลัยมหิดล

1.เจ้าหน้าท่ี ผู้รับผิดชอบประสานขอข้อมูลจัดส่ง link แบบเก็บ
ข้อมูล ไปท่ีผู้จบการศึกษา  ระบุแจ้ง privacy notice ไปใน
แบบฟอร์ม
2.เจ้าของข้อมูล (ผู้จบการศึกษา ) กรอกข้อมูลการท างาน ท่ีอยู่  
สถานท่ีท างาน  เบอร์โทรติดต่อ 
   ช่ือ ต าแหน่ง email หัวหน้างาน ความพึงพอใจหลักสูตร การ
จัดการเรียนการสอน
3.เจ้าหน้าท่ี ผู้รับผิดชอบประสานขอข้อมูลจัดส่ง link แบบเก็บ
ข้อมูล ไปท่ี ผู้ใช้บัณฑิต หรือศิษย์เก่าประสานงานต่อ(หากไม่มีข้อมูล)
 ระบุแจ้ง privacy notice ไปในแบบฟอร์ม
4.เจ้าของข้อมูล (ผู้ใช้บัณฑิต ) กรอกข้อมูล ต าแหน่ง หัวหน้างาน 
ความพึงพอใจต่อศิษย์เก่า
5.เจ้าหน้าท่ี ผู้รับผิดชอบ ประมวลผล น าเสนอข้อมูลผ่าน รายงาน
ประกันคุณภาพสถาบันฯ ระบบประกันคุณภาพมหาวิทยาลัยมหิดล

1.มีการจัดเก็บ และส่งต่อข้อมูล
ส่วนบุคคล 
2.มีข้อมูลส่วนบุคคล ท่ีพาดพิง
ถึงหน่วยงานภายนอก

1.จัดท า privacy notice  แจ้งขอเก็บ และใช้ข้อมูล
2. เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน เพ่ือใช้ในการติดต่อ

ลงช่ือ

(นางสาววรนาฏ  คงตระกูล)

หัวหน้างานการศึกษา

ลงช่ือ

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ภิรมย์  เชนประโคน)

รองผู้อ านวยการฝ่ายการศึกษาและเคร่ือข่าย

งานการศึกษา

Page 1 of 2



Version02_20220325

# กระบวนงาน ข้อมูล โครงสร้างข้อมูล คุณลักษณะของ
ข้อมูล ระบุ

แหล่งท่ีมาของข้อมูล
 และรายช่ือผู้มีสิทธิ

ในการเข้าถึง

ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ สถานท่ีเก็บข้อมูล/ท่ีจัดเก็บใน
ส่วนงาน

ลักษณะงาน ประเด็น/ปัญหาท่ีเก่ียวข้องกับ
พรบ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

คิดว่าจะป้องกันหรือแก้ไขอย่างไร
งานการศึกษา

4 ฐานข้อมูลการศึกษา 1.ข้อมูลนักศึกษาปัจจุบัน 
2.ข้อมูลนักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา 
(ศิษย์เก่า)

1.ข้อมูลนักศึกษาปัจจุบัน 
1.2 ข้อมูลเก่ียวกับวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
1.3 ข้อมูลสถานะทางการศึกษาของนักศึกษา
1.4 ข้อมูลการเผยแพร่ผลงานท่ีสืบเน่ืองจาก
วิทยานิพนธ์
1.5 ข้อมูลการได้รับรางวัลของนักศึกษา
2. ข้อมูลนักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา (ศิษย์เก่า)

Direct Identifier งานการศึกษา
-จตุรงค์
งานวิจัย
-อัจฉราพรรณ

1. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน
2. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน
3. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน
4. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน
5. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน
6. ระบบฐานข้อมูลส่วนงาน ระบบ
ฐานข้อมูลศิษย์เก่าของมหาวิทยาลัย

1.1 นักศึกษากรอกข้อมูลส่วนบุคคลบนเว็บเม่ือสมัครเข้าศึกษาผ่าน
บัณฑิตวิทยาลัย
1.2  จนท. บันทึกข้อมูลของนักศึกษาในระบบของส่วนงาน
1.3 งานการศึกษา สามารถสืบค้น หรือ Download Report เพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ "
2. จนท. บันทึกข้อมูลของนักศึกษาในระบบของส่วนงาน
3.1 จนท. บันทึกข้อมูลของนักศึกษาในระบบของส่วนงาน
3.2 งานการศึกษา สามารถสืบค้น หรือ Download Report เพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ "
4.1 จนท. บันทึกข้อมูลของนักศึกษาในระบบของส่วนงาน
4.2 งานการศึกษา/งานวิจัย สามารถสืบค้น หรือ Download 
Report เพ่ือด าเนินการต่างๆ "
5.1 จนท. บันทึกข้อมูลของนักศึกษาในระบบของส่วนงาน
5.2 งานการศึกษา สามารถสืบค้น หรือ Download Report เพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ "
6.1 จนท. บันทึกข้อมูลประวัติของนักศึกษาในระบบฐานข้อมูลศิษย์
เก่าของมหาวิทยาลัย
6.2 งานการศึกษา สามารถสืบค้น หรือ Download Report เพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ "

1.มีการเก็บและบัณทึกข้อมูล
ผ่านบัณฑิตวิทยาลัย 
2.มีการบันทึกข้อมูลนักศึกษาใน
ระบบของส่วนงาน 
3.สามารถสืบค้นและ 
Download report ได้

1.1 จัดท า privacy notice  เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
1.2 เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการด าเนินการต่าง ๆ"
2.1 จัดท า privacy notice  เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
2.2  เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการด าเนินการต่าง ๆ"
4.1 จัดท า privacy notice  เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
4.2 เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการด าเนินการต่าง ๆ"
5.1 จัดท า privacy notice  เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
5.2 เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการด าเนินการต่าง ๆ"
6.1 จัดท า privacy notice  เพ่ือขออนุญาต เก็บ และใช้ข้อมูล
6.2 เก็บข้อมูลเท่าท่ีจ าเป็น เพ่ือใช้ในการด าเนินการต่าง ๆ"

5 สอบ QE คะแนนสอบของนักศึกษา คะแนนสอบของนักศึกษา Direct Identifier คณะกรรมการสอบ QE 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร

เลขานุการหลักสูตรท าการสแกน
ข้อมูลและบันทึกใน google drive
 โดยใช้ account ของหลักสูตร 
และท าการส่งกระดาษค าตอบของ
นักศึกษาให้แก่คณะกรรมการสอบ
 QE เพ่ือท าการประเมิน

1.เลขานุการหลักสูตรท าการแชร์ข้อมูลให้กับคณะกรรมการ 
2.หลังการพิจารณาของคณะกรรมการ เลขาฯ จะท าการยกเลิกการ
แชร์ข้อมูล และเก็บข้อมูลใน drive เป็นเวลา 10 ปี 
3.จะท าการลบข้อมูลหลังจากน้ัน มีการน าผลการสอบไปใช้ในการ
พิจารณาคุณสมบัติในการท าวิจัยของนักศึกษาระดับปริญญาเอก

มีรายละเอียดคะแนนสอบ QE 
ของนักศึกษา

ในเอกสารช้ีแจงการสอบ จะมีรายละเอียดการเข้าถึงข้อมูล
แจ้งแก่นักศึกษา และให้นักศึกษาท าการลงนามเพ่ือรับทราบ
และอนุญาตในการเข้าถึงข้อมูล เลขานุการหลักสูตรท าการ
แชร์ข้อมูลให้กับคณะกรรมการ และหลังการพิจารณาของ
คณะกรรมการ เลขาฯ จะท าการยกเลิกการแชร์ข้อมูล และ
เก็บข้อมูลใน drive เป็นเวลา 10 ปี และจะท าการลบข้อมูล
หลังจากน้ัน

6 คะแนนในรายวิชาต่างๆ คะแนนสอบของนักศึกษา คะแนนสอบของนักศึกษา Direct Identifier อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ผู้
ประสานงานรายวิชา 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร

อาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ผู้
ประสานงานรายวิชา ท าการ
ก าหนดงานท่ีมอบหมายและเก็บ
ผลงานของนักศึกษา

1.อาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา ร่วมกัน
2.พิจารณาคะแนนและพิจารณาตัดเกรด โดยได้รับการรับรองจาก
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร

ในรายวิชาจะมีรายละเอียด การ
เรียน คะแนน ของแต่ละรายวิชา
ของนักศึกษา ให้นักศึกษาท าการ
ลงนามเพ่ือรับทราบและอนุญาต
ในการเข้าถึงข้อมูลเม่ือมีการ
แนะน ารายวิชา

ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับนักศึกษา  เลขานุการหลักสูตรท าการแชร์
ข้อมูลให้กับคณะกรรมการ และหลังการพิจารณาของ
คณะกรรมการ เลขาฯ จะท าการยกเลิกการแชร์ข้อมูล และ
เก็บข้อมูลใน drive เป็นเวลา 10 ปี และจะท าการลบข้อมูล
หลังจากน้ัน

ลงช่ือ
(นางสาววรนาฏ  คงตระกูล)

หัวหน้างานการศึกษา

ลงช่ือ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ภิรมย์  เชนประโคน)
รองผู้อ านวยการฝ่ายการศึกษาและเคร่ือข่าย
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