
อัปเดต ณ วันที่ 23 พฤศจิกายน 2565 

กระบวนการขอใช้สิทธิในฐานะเจ้าของข้อมูล สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยมหิดล 
ช่องทาง: อีเมล (ilpdpa@mahidol.ac.th) 

ช่องทางการติดต่อและผู้รับผิดชอบ 
Email: ilpdpa@mahidol.ac.th  สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้

เจ้าของข้อมูล หรือผู้แทน ผู้รับแจ้งเหตุละเมดิ (Admin E-mail) 
(ดร.มนัสวี) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อมูลและ
ด าเนินการ 

รองผู้อ านวยการ ผู้อ านวยการ 

     

 ไม่เกิน 10 วันท าการ ไม่เกิน 8 วันท าการ ไม่เกิน 3 วันท าการ ไม่เกิน 3 วันท าการ 

หมายเหตุ: กระบวนการขอใช้สิทธิในฐานะเจ้าของข้อมูล จะใช้ระยะเวลาไม่เกิน 30 วันนับจากวันที่ได้รับค าร้องขอ 
  

1. แจ้งผ่านอีเมลกลาง 
ilpdpa@mahidol.ac.th  

 

โดยต้องกรอกรายละเอยีด ส าหรับการ
ยื่นค าร้องขอ 
 ชื่อ – นามสกุล 
 เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
 หมายเลขโทรศัพท ์
 อีเมล 
 ประเภทขอใช้สิทธ ิ
 ความสัมพันธ์ระหวา่งเจ้าของข้อมูล

กับสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้
 เอกสารประกอบการขอใช้สิทธ ิ
 สิทธิเจ้าของข้อมูล 
 วัตถุประสงค์และเหตุผลที่ขอใช้สิทธ ิ

9. ได้รับแจ้งผลการพิจารณาทางอีเมล 

2. รับเรื่องและจ่ายงาน 
2.1 รับเรื่องพร้อมส่งข้อความกลับไป
ยังผู้ยื่นค าร้องขอ 
2.2 Tag จ่ายงานต่อใหก้ับเจ้าหน้าที่
ที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อด าเนินการต่อไป 

(ไม่เกิน 3 วันท าการ) 

6. ด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งผล
ผลการพิจารณาและเสนอ

ผู้อ านวยการลงนาม 
(ไม่เกิน 2 วันท าการ) 

3. ตรวจสอบการยืนยันตวับุคคล 
(ไม่เกิน 3 วันท าการ) 

4.1 ด าเนินการตามค าร้องขอ 
(อนุมัติ/ปฏิเสธ) 

(ไม่เกิน 5 วันท าการ) 

5. รับทราบการด าเนินการ 
5.1 รับทราบการด าเนินการตาม
ค าร้อง (อนุมัติ/ปฏิเสธ) 
5.2 มอบหมายให้จัดท าหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา 

(ไม่เกิน 3 วันท าการ) 

7. ลงนามหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา 

(ไม่เกิน 3 วันท าการ) 8. แจ้งผลการพิจารณาทางอีเมล
พร้อมสรุประยะเวลาการด าเนินการ 

(ไม่เกิน 2 วันท าการ) 

4.2 ข้อมูลไม่ถูกต้อง/ 
ไม่มีสิทธิตามค าร้องขอ 
(ไม่เกิน 3 วันท าการ) 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
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อัปเดต ณ วันที่ 23 พฤศจิกายน 2565 

สิทธิของเจ้าของข้อมูล 


