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รายงานการประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 5 

สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 4/2565 
วันพฤหัสบดีที่ 26 พฤษภาคม 2565 เวลา 09.00 – 12.00 น.  

ประชุมออนไลน์ผ่านแอปพลิเคชัน “Webex Meeting” 
 
ผู้มาประชุม 10 

1. ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม รองผอ.ฝ่ายบริหาร ประธานคณะท างาน 
2. ผศ.ดร.ภิรมย์ เชนประโคน รองผอ.ฝ่ายการศึกษาและเครือข่าย รองประธานคณะท างานคนที่ 1 
3. ผศ.ดร.วัชรี เกษพิชัยณรงค์ รองผอ.ฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม รองประธานคณะท างานคนที่ 2 
4. ผศ.ดร.ปรัชญพงศ์ ยาศรี ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ คณะท างาน 
5. อ.ดร.วรารัตน์ วงศ์เก่ีย เลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ คณะท างาน 
6. น.ส.จันทรัตน์ หิรัญกิจรังษี นักวิเคราะห์นโยบายและแผน คณะท างาน 
7. น.ส.อนงค์ ตังสุหน นักวิชาการเงินและบัญชี คณะท างาน 
8. ดร.มนัสวี ศรีนนท์ นักวิชาโสตทัศนศึกษา คณะท างาน 

9. น.ส.วรนาฏ คงตระกูล นักวิชาการศึกษา คณะท างาน 

10. นายจตุรงค์ พยอมแย้ม นักวิชาการศึกษา คณะท างาน 

11. น.ส.พิชามญชุ์ กาหลง นักวิชาการพัสดุ คณะท างาน 

12. น.ส.จิราภรณ์ การะเกตุ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป คณะท างาน 

13. นายธนายุทธ อังกิตานนท์ นักวิชาโสตทัศนศึกษา คณะท างาน 
14. นายนพรัตน์ แจ่มพ่ึง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ คณะท างาน 

15. นายน าโชค ขุนหมื่นวงค์ เจ้าหน้าที่ระบบคอมพิวเตอร์ คณะท างาน 

16. น.ส.อรวรรณ ดวงสีใส นักทรัพยากรบุคคล คณะท างาน 

17. น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง เจ้าหน้าที่วิจัย คณะท างาน 

18. น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ นักวิชาการพัฒนาคุณภาพ คณะท างานและเลขานุการ 

 
ผู้ไม่มาประชุม 
 ไม่มี   

เริ่มประชุมเวลา 09.00 น. 

 ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม ประธานคณะท างาน กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุม โดยให้ที่ประชุม
พิจารณาระเบียบวาระต่าง ๆ ดังนี้ 15 
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ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
1.1 การประชุมเครือข่ายผู้ประสานงานด้านข้อมูลส่วนบุคคล ครั้งที่ 4/2565 (เม่ือวันที่ 18 เมษายน 2565      

ผ่านระบบออนไลน์ด้วย WebEx Meeting) 
ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม แจ้งว่า ในการประชุมเครือข่ายผู้ประสานงานด้านข้อมูลส่วนบุคคล ครั้งที่ 4/2565       เมือ่20 

วันที่ 18 เมษายน 2565 มีการรายงานความคืบหน้า เช่น 
 การจัดท า Privacy Notice ส าหรับผู้รับบริการวิชาการด าเนินการอบรมแล้ว ส าหรับนักศึกษาแลกเปลี่ยน 

ศิษย์เก่า และผู้รับบริการงานวิจัย อยู่ระหว่างด าเนินการ 
 การจัดท าการรักษาความปลอดภัยด้วย กล้อง CCTV Signage Format ทางกองกายภาพฯ อยู่ระหว่าง

ด าเนินการ 25 

 กองเทคโนโลยีสารสนเทศด าเนินการจัดท า Infographic และคู่มือการใช้งานระบบ M-Sent ส าหรับส่วนงาน
เรียบร้อยแล้ว 

 ด าเนินการจัดท า Template ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการด้านฝึกอบรมเรียบร้อย พร้อมน าขึ้นเว็บไซต์ 
https://privacy.mahidol.ac.th ส่วนงานสามารถน าไปปรับใช้ได้ 

 ขอความร่วมมือหน่วยงานภายในส านักงานอธิการบดี และแต่ละส่วนงานจัดท า RoPA และจัดส่งมายัง30 

มหาวิทยาลัย ตั้งแต่ มีนาคม – พฤษภาคม 2565 เพ่ือเก็บรวบรวมไว้ที่ระบบ MySite ของมหาวิทยาลัย โดย
ขณะนี้มีหน่วยงาน/ส่วนงานด าเนินการส่งมาบ้างแล้ว 

 มีการก าหนดตัวชี้วัดในข้อตกลงการปฏิบัติงานของส่วนงาน (PA) ของทุกส่วนงานในเรื่องระดับการรับรู้และ
เข้าใจด้าน PDPA ของนักศึกษาและบุคลากร โดยมหาวิทยาลัยจะมีการส่งหนังสือแจ้งเวียนไปยังแต่ละส่วน
งานเพ่ือเป็นการเน้นย้ าต่อไป 35 

 อยู่ระหว่างด าเนินการจัดท า Checklist สิ่งที่จ าเป็นต้องท าเกี่ยวกับพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
พ.ศ.2562 ของทุกส่วนงาน เพ่ือติดตามความคืบหน้าเพ่ือให้พร้อมต่อผลการบังคับใช้ พระราชบัญญัติฉบับ
ดังกล่าว 

 ทางมหาวิทยาลัยก าลังเร่งพัฒนาระบบการบริหารจัดการ Data Subject Right เพ่ือให้แล้วเสร็จภายในเดือน 
พฤษภาคม 2565 40 

มติที่ประชุม: รับทราบและด าเนินการตามเสนอ 
  

https://privacy.mahidol.ac.th/
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1.2 การประชุมเครือข่ายผู้ประสานงานด้านข้อมูลส่วนบุคคล ครั้งที่ 5/2565 (เม่ือวันที่ 23 พฤษภาคม 2565      
ผ่านระบบออนไลน์ด้วย WebEx Meeting) 

ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม แจ้งว่า ในการประชุมเครือข่ายผู้ประสานงานด้านข้อมูลส่วนบุคคล ครั้งที่ 4/2565       เมือ่45 

วันที่ 23 พฤษภาคม 2565 มีการรายงานความคืบหน้า เช่น 
 การจัดท า Privacy Notice ส าหรับผู้รับบริการวิชาการด าเนินการอบรมแล้ว ส าหรับนักศึกษาแลกเปลี่ยน 

ศิษย์เก่า และผู้รับบริการงานวิจัย อยู่ระหว่างด าเนินการ 
 การจัดท าการรักษาความปลอดภัยด้วย กล้อง CCTV Signage Format ทางกองกายภาพฯ อยู่ระหว่าง

ด าเนินการ 50 

 มีการน าเสนอการด าเนินการด้านนโยบายข้อมูลส่วนบุคคล ในกระบวนการด้านต่าง ๆ เช่น ด้านการศึกษา 
ด้านวิจัย ด้านบริการวิชาการ ด้านทรัพยากรบุคคล 

 แจ้งการเปิดสิทธิ์ให้ Core Team ทุกส่วนงานสามารถเข้าไปติดตามความคืบหน้าในการเรียนรู้ผ่านระบบ 
Mux ของบุคลากรและนักศึกษาได้ที่ Intranet (https://faculty-analytics.mahidol.ac.th) 

 มีการรายงานความคืบหน้าที่แต่ละส่วนงานด าเนินการประเมินตาม Checklist รายการสิ่งที่ต้องท าในการ55 

ปฏิบัติตามกฎหมายและนโยบายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในระดับส่วนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล  
ซึ่งสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ได้ด าเนินการส่งไปแล้วเช่นกัน และทุกกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวอยู่ในระหว่างด าเนินการ และด าเนินการแล้วทั้งสิ้น ขอขอบคุณ น.ส.อรวรรณ ดวงสีใส และ น.ส.
อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ที่ด าเนินการประเมิน Checklist ดังกล่าวได้อย่างเรียบร้อย 

 มีการให้แต่ละงานส่วนงานรายงานความคืบหน้าในการด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติดังกล่าวด้วย 60 

 แจ้งจัดการบรรยายหัวข้อ“การเตรียมความพร้อมระบบที่เกี่ยวข้องกับ PDPA” ผ่านระบบออนไลน์ ด้วย 
WebEx Meeting ในวันที่ 27 พฤษภาคม 2565 เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป โดยผู้สนใจสามารถลงทะเบียนได้
ตาม Link ที่แนบมาพร้อมนี้ (https://muit.mahidol.ac.th/training_preparation-pdpa.html)  

ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม แจ้งว่า ส าหรับการบรรยายหัวข้อ “การเตรียมความพร้อมระบบที่เกี่ยวข้องกับ PDPA” 
ผ่านระบบออนไลน์ ด้วย WebEx Meeting ในวันที่ 27 พฤษภาคม 2565 เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป ที่ทางกองเทคโนโลยี65 

สารสนเทศเป็นผู้จัดการบรรยายนั้น ซึ่งตรงกับการประชุมคณะกรรมการประจ าส่วนงานของสถาบันฯ ทั้งนี้ขอผู้ที่เกี่ยวข้องที่
มีรายชื่อให้เข้าร่วมรับฟังดังกล่าว เพ่ือจะได้เข้าใจระบบและน าระบบที่มหาวิทยาลัยพัฒนาขึ้นเกี่ยวกับด้านนโยบายคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลมาปรับใช้กับทางสถาบันต่อไป โดยผู้ที่เข้าร่วมรับฟังการบรรยายดังกล่าว จะถือว่าไม่ขาดประชุม
คณะกรรมการประจ าส่วนงานในครั้งนี้เช่นเดียวกัน 

มติที่ประชุม: รับทราบและด าเนินการตามเสนอ 70 

  

https://faculty-analytics.mahidol.ac.th/
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ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
2.1 รายงานการประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 3/2565 (เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2565) 
น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ แจ้งว่า ได้ส่งไฟล์รายงานการประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตาม75 

พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 3/2565 (เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2565) ไปทาง
อีเมลของคณะท างานทุกท่าน เมื่อวันที่ 5 เมษายน 2565 เรียบร้อยแล้ว  

ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม ขอเสนอว่า ขอรับรองรายงานการประชุมดังกล่าว หากคณะท างานท่านใดมีข้อแก้ไข ขอให้
แจ้งไปยัง น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ภายในวันที่ 27 พฤษภาคม 2565  

มติที่ประชุม: รับรองรายงานการประชุม 80 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 
3.1 แบบบันทึกรายการของกิจกรรมการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล Record of Processing Activity (RoPA) 
น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ แจ้งว่า สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ได้ด าเนินการจัดท าแบบบันทึกรายการของกิจกรรม

การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล Record of Processing Activity (RoPA) ในแต่ละงานเรียบร้อยแล้ว พร้อมกับมีการลง
นามของหัวหน้างานที่รองผู้อ านวยการที่กับดูแลลงนามในทุกฉบับ รวมถึงด าเนินการส่งแบบบันทึกรายการข้างต้นให้กับทาง85 

มหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ 2 พฤษภาคม 2565 ที่ผ่านมา และน าข้ึนเว็บไซต์สถาบันฯในเมนู ILPDPA แล้วเช่นกัน 
โดยสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ https://il.mahidol.ac.th/th/il-pdpa/ 

มติที่ประชุม: รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
4.1 รายการสิ่งที่ต้องท าในการปฏิบัติตามกฎหมายและนโยบายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในระดับส่วน90 

งาน มหาวิทยาลัยมหิดล (ประเมิน ณ วันที่ 20 พฤษภาคม 2565) 
น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ แจ้งว่า มหาวิทยาลัยขอให้แต่ละส่วนงานประเมิน รายการสิ่งที่ต้องท าในการปฏิบัติตาม

กฎหมายและนโยบายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในระดับส่วนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล โดยก าหนดส่งคือ เมื่อวันที่ 
20 พฤษภาคม 2565 ทั้งนี้ น.ส.อรวรรณ ดวงสีใส และน.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ได้ด าเนินการประเมินดังกล่าวและส่งไป
ยังมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว ซึ่งมีบางหัวข้อ/ประเด็นย่อยท่ีต้องด าเนินการต่อไป ตามเอกสารแนบ 1 95 

ในที่ประชุมมีการพิจารณาอย่างกว้างขวาง โดยสามารถสรุปประเด็นที่ต้องด าเนินการต่อไปดังนี้ 
 

  

https://il.mahidol.ac.th/th/il-pdpa/
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สรุปรายการสิ่งท่ีต้องท าในการปฏิบัติตามกฎหมายและนโยบายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในระดับส่วนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล ที่ต้องด าเนินการ 
หัวข้อ/ประเด็น สิ่งที่ต้องด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. บทบาทหน้าที่ ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  
2. บันทึกกิจกรรมการประมวลผล (ROPA) ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  
3. อบรม   
   3.2 จัดอบรมสร้างความตระหนักรู้ด้าน PDPA ให้กับบุคลากรทั่วไปและนักศึกษา - จัดท าเป็นโครงการ/กิจกรรมในลักษณะบรรยายหรืออบรม เกี่ยวกับ PDPA และ ITA 

กลุ่มเป้าหมาย คือ นักศึกษา และบุคลากร 
- ให้มีการประเมินความรู้ ความเข้าใจ ก่อน/หลังเข้าร่วมกิจกรรม 
- กิจกรรมรวมอยู่ในงานปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ 
- ให้มีการออกใบประกาศนียบัตรว่าได้เข้าร่วม 

- หลักสูตร ร่วมกับ คทง.เตรียม
ความพร้อม ออกแบบกิจกรรม 

 
 
- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  

4. ประเมิน   
   4.2 ปรับปรุงกระบวนการเพื่อลดความเส่ียงด้าน PDPA - ในด้านกายภาพ แหล่งจัดเก็บข้อมูล ระหว่างนี้ขอให้เก็บข้อมูลให้มิดชิด รัดกุมมากขึ้น 

หากด าเนินการปรับปรุงตึกแล้ว จะลดความเส่ียงในส่วนนี้ได้มากขึ้น 
- ทุกงาน  

5. ความยินยอม   
   5.2 ตรวจสอบว่ามีกระบวนการ ระบบ หรือแบบฟอร์ม ขอ / ถอนความยินยอมใน
การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

- ส าหรับนักศึกษา และบุคลากร ใช้ระบบ M-Sent ของมหาวิทยาลัย 
 
- ส าหรับบุคคลภายนอกต้องมีแบบฟอร์มขอ/ถอนความยินยอม และมีการบันทึกการขอ

และการยกเลิกความยินยอม 

- งานการศึกษา และ  
งานทรัพยากรบุคคล 

- งานบริการวิชาการ 
(บุคคลภายนอก) 

   5.7 จัดให้มีกระบวนการจัดการขอความยินยอมในกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
เป็นผู้เยาว์ โดยยึดหลักการด าเนินการตามมาตรา 20 ใน PDPA (หากมี) 

- โครงการเปิดโลกทัศน์ฯ ส าหรับผู้เข้าอบรมเป็นผู้เยาว์ แบบฟอร์มขอความยินยอมให้
ผู้ปกครอง ลงนามแทนผู้เยาว์ 

- ระบบลงทะเบียนอบรมหลักสูตรระยะสั้น ถ้ามีโครงการที่กลุ่มเป้าหมายเป็นผู้เยาว์ ต้องมี
การขอความยินยอมในระบบด้วย 

- งานบริการวิชาการ 

6. Privacy Notice   
   6.2 จัดท า Privacy notice หรือ ปรับปรุงจาก template ของมหาวิทยาลัย รวมถึง
ของผู้เยาว์ และได้รับการอนุมัติ 

- ให้น าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ทุกครั้งเพื่อเป็นการติดตามความคืบหน้า - หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

   6.3 ตรวจสอบการแจ้ง privacy notice ในกระบวนการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วน
บุคคลของหน่วยงาน ทั้งที่เก็บโดย electronic และ non-electronic 

- ให้น าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ทุกครั้งเพื่อเป็นการติดตามความคืบหน้า - หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

   6.4 จัดให้มีกระบวนการตรวจสอบว่ามีการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลตรงตามวัตถุประสงค์
ที่ได้แจ้งไว้ใน privacy notice และในค าขอใช้ข้อมูล 

- ให้น าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ทุกครั้งเพื่อทบทวนและตรวจสอบ - หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

8. Security   
   8.1 จัดให้มีการตรวจสอบรูปแบบ วิธีการ และแหล่ง เก็บบันทึกข้อมูลส่วนบุคคล
ภายในหน่วยงาน 

- ให้น าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ทุกครั้งเพื่อเป็นการอัปเดต - หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 
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หัวข้อ/ประเด็น สิ่งที่ต้องด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
   8.2 จัดให้มีการตรวจสอบแหล่งจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว รวมทั้ง
ตรวจสอบกระบวนการการเก็บ รวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความ
อ่อนไหว ให้ได้เฉพาะผู้ที่เกี่ยวข้องโดยตรงเท่านั้น 

- ให้น าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ทุกครั้งเพื่อเป็นการอัปเดต - หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

   8.3 จัดให้มีมาตรการป้องกันการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลลงในส่ือบันทึกส่วนตัว - จัดท าคู่มือวิธีการใช้งานการสร้างรหัสผ่านก่อนการเข้าถึงเอกสาร/อุปกรณ์ และจัดอบรม
ให้บุคลากร เพื่อน าไปปฏิบัติต่อ 

- ให้บุคลากรสถาบันฯ ต้องมีการสร้างรหัสก่อนการเข้าถึงเอกสาร/อุปกรณ์ 
- กรณีบันทึกข้อมูลผ่านสื่อบันทึกส่วนตัว ให้มีการบันทึกเวลาการใช้งาน และแจ้งให้

หัวหน้างานเพื่อส าหรับติดตาม ตรวจสอบการใช้งาน และหลังใช้งานเสร็จสิ้นให้ลบข้อมูล
ออกจากสื่อบันทึก 

- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
- บุคลากรสถาบันฯ 

   8.5 จัดให้มีมาตรการรักษา security ส าหรับสื่อบันทึกข้อมูลแบบเคลื่อนย้ายได้ - จัดให้มีมาตรการตั้งรหัสผ่านก่อนเข้าใช้งานอุปกรณ์ - บุคลากรสถาบันฯ 
   8.7 ตรวจสอบให้มีการจ ากัดระยะเวลาในการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลแต่ละ
ประเภทอย่างเหมาะสม และมีระบบตรวจสอบการพ้นก าหนดระยะเวลาจัดเก็บ 

- ให้ทุกงานรายงานน าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ ในการประชุมครั้งต่อไป (ครั้งที่ 
5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

   8.8 จัดให้มีวิธีการลบท าลายข้อมูลส่วนบุคคลที่พ้นระยะเวลาการเก็บรักษา หรือเมื่อ
ยกอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ไปให้ผู้อื่นใช้งาน 

- ในรูปแบบกระดาษ ให้ด าเนินการท าลายข้อมูลโดยเครื่องท าลายเอกสาร 
- ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ กรณีมีการเปลี่ยนผู้ใช้งาน มอบหมายให้งานเทคโนโลยีสารเทศ

ด าเนินการลบข้อมูลจากอุปกรณ์ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนผู้ใช้งาน 

- บุคลากรสถาบันฯ 
- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

   8.9 จัดท าแนวทางปฏิบัต ิde-identification & pseudonymization & 
anonymization 

- สืบค้นข้อมูลจากหน่วยงานต่าง ๆ เพื่อเป็นตัวอย่างในการจัดท าแนวปฏิบัติ 
- ด าเนินการจัดท าแนวปฏิบัติดังกล่าวในแต่ละงาน 

- อรวรรณ และอนงค์นาฏ 
- หัวหน้างาน 

9. Guideline   
   9.1 จัดท า/ปรับปรุง guideline การปฏิบัติงานของแต่ละฝา่ยงาน - จัดท าคู่มือปฏิบัติงานในการปฏิบัติงานในแต่ละต าแหน่งงาน ตั้งแต่กระบวนการน าเข้า

ข้อมูล จนถึงกระบวนการท าลายข้อมูล 
- หัวหน้างาน 
- บุคลากรสถาบันฯ 

   9.2 จัดท า/ปรับปรุง guideline การปฏิบัติงานของฝ่าย IT - จัดท าคู่มือปฏิบัติงานในการปฏิบัติงานในแต่ละต าแหน่งงาน ตั้งแต่กระบวนการน าเข้า
ข้อมูล จนถึงกระบวนการท าลายข้อมูล 

- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

10. Agreement   
   10.1 รวบรวมรายชือ่ Data Controllers และ Data Processors อื่นที่เกี่ยวข้องกับ
กระบวนการจัดเก็บ รวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลภายในส่วนงาน 

- ให้ทุกงานพิจารณาว่ามี Data Controller และ Data Processor หรือไม่ และทบทวน
ทุก 3 เดือน ผ่านที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ โดยเริ่มในการประชุมครั้งต่อไป (ครั้งที่ 
5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- เพื่อน ามาวิเคราะห์ว่ากระบวนงานใดที่มี Data Controller และ Data Processor และ
จัดท าแบบข้อตกลงประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล หรือ แบบตกลงการส่งต่อ/เปิดเผย
ข้อมูลสว่นบุคคลต่อไป 

- หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 



รับรองรายงานการประชุมจากมติที่ประชุม 
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หัวข้อ/ประเด็น สิ่งที่ต้องด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
11. Cross Border Transfer   
   11.1 จัดท าแบบ Standard Data Processing Agreement และ Standard Data 
Transfer Agreement เป็นภาษาอังกฤษ ส าหรับใช้กรณีส่งต่อ/เปิดเผยข้อมูลไป
ต่างประเทศ 

- ให้ทุกงานพิจารณาว่ามี Data Controller และ Data Processor หรือไม่ และทบทวน
ทุก 3 เดือน ผ่านที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ โดยเริ่มในการประชุมครั้งต่อไป (ครั้งที่ 
5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- เพื่อน ามาวิเคราะห์ว่ากระบวนงานใดที่มี Data Controller และ Data Processor และ
จัดท าแบบข้อตกลงประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล หรือ แบบตกลงการส่งต่อ/เปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลต่อไป 

- หัวหน้างาน 
- เลขานุการ (อนงค์นาฏ) 

12. การขอใช้สิทธขิองเจ้าของข้อมูลสว่นบุคคล (DSAR)   
   12.1 จัดท าวิธกีารยื่นค าขอ เกณฑ์/กระบวนการพิจารณาอนุมัติ แบบฟอร์มขอใช้
สิทธิของ data subject 

- จัดท า Workflow การขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลโดยให้มีขั้นตอนการอนุมัติโดยให้มี
การผ่านอนุมัติจาก หัวหน้างาน รองผู้อ านวยการและผู้อ านวยการ โดยให้น าเสนอในที่
ประชุมครั้งต่อไป (ครั้งที่ 5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- จัดท า (ร่าง) แบบฟอร์มขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูล โดยให้น าเสนอในที่ประชุมคร้ังต่อไป 
(ครั้งที่ 5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- อนงค์นาฏ 
 
 

- อรวรรณ 

   12.4 จัดท าระบบบริหารจัดการค าขอใช้สิทธิของ data subject รวมถึงบันทกึ
รับเข้า/ติดตามการด าเนินงาน/อนุมัติหรอืปฏิเสธค าขอ 

- ต้องมีกระบวนการจัดการค าขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูล กรณีบุคคลภายนอก 
- จัดท า (ร่าง) แบบบันทึกและติดตามการค าขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูล 
- Admin อีเมล PDPA ต้องด าเนินการบันทึกตั้งแต่รับเรื่องเข้า จนถึงสิ้นสุดกระบวนการ

ให้กับเจ้าของข้อมูลรับทราบ ร่วมกับงานที่เกี่ยวข้อง 

- อนงค์นาฏ 
- อนงค์นาฏ 
- ดร.มนัสวี และงานที่เกี่ยวข้องแต่

ละเร่ือง 
13. Response   
   13.4 จัดให้มีกระบวนการบันทึกรับแจ้งเหตุ ประสานหนว่ยงานที่เกีย่วขอ้ง และ
ติดตามการจัดการ privacy complaint/incident 
   13.5 ท าความเข้าใจการใช้งานระบบ Incident Report ด้าน PDPA ของ
มหาวิทยาลัย 

- สถาบันฯ ใช้งานระบบ Incident Report ที่มหาวิทยาลัยพัฒนาขึ้น 
- กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยจัดการบรรยาย หัวข้อ “การเตรียมความพร้อม

ระบบที่เกี่ยวข้องกับ PDPA” ผ่านระบบออนไลน์ ด้วย WebEx Meeting ในวันที่ 27 
พฤษภาคม 2565 เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป 

- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
- นพรัตน์ 

14. Monitor   
   14.1 ก าหนดกระบวนการติดตามและตรวจสอบด้านการด าเนินงานด้าน PDPA 
   14.2 ด าเนินการติดตามและตรวจสอบด้านการด าเนินงานด้าน PDPA 
   14.3 ก าหนดกระบวนการติดตามและตรวจสอบด้านความตระหนกัรู้ด้าน PDPA 
   14.4 ด าเนินการติดตามและตรวจสอบด้านความตระหนกัรู้ด้าน PDPA 

- ให้ทุกงานรายงานน าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ ทุกครั้ง เริ่มในการประชุมครั้งต่อไป 
(ครั้งที่ 5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) 

- ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการด้าน PDPA โดยขอให้ประสานไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อ
น ามาเป็นตัวอย่างในการแต่งตั้งในระดับสถาบันฯต่อไป 

- หัวหน้างาน 
 

- อรวรรณ 

15. การจัดการข้อมูลสว่นบุคคลที่ได้เก็บรวบรวมไว้ก่อนวันที่ PDPA ใชบ้ังคับ   
   15.1 แจ้ง Privacy Notice ผ่านช่องทางต่าง ๆ ให้ Data Subject รับทราบ หาก
ยังคงมีความจ าเป็นต้องประมวลผลข้อมลูตามวัตถุประสงค์เดิม 

- ให้แต่ละงานอัปเดตการด าเนินการน าเข้าที่ประชุมคณะท างานชุดนี้ ทุกครั้ง เริ่มในการ
ประชุมครั้งต่อไป (ครั้งที่ 5/2565 ในวันที่ 21 มิ.ย.2565) เพื่อเป็นการติดตามความ
คืบหน้า 

- หลักสูตรและงานการศึกษา 
(ด้านนักศึกษาปัจจุบัน และศิษย์
เก่า) 

 100 



รับรองรายงานการประชุมจากมติที่ประชุม 
คณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ คร้ังที่ 5/2565 

เมื่อวันที่ 28 มิถุนายน 2565 
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ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
5.1 การประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสถาบัน

นวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 5/2565 
ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม ขอเสนอว่า การประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 5/2565 เป็นวันอังคารที่ 21 มิถุนายน 2565 เวลา 09.00 – 105 

12.00 น. เป็นต้นไป เพ่ืออัปเดตการประชุมเครือข่ายผู้ประสานข้อมูลส่วนบุคคล และรายงานความคืบหน้าการด าเนินการที่
เกี่ยวข้องกับนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

มติที่ประชุม: เห็นชอบและด าเนินการตามเสนอ 

5.2 IL PDPA Clinic 
น.ส.วรนาฏ คงตระกูล หารือว่า กรณีอาจารย์มีการขอข้อมูลนักศึกษาและศิษย์เก่าในการวิจัยที่นอกเหนือจากที่ได้แจ้ง110 

วัตถุประสงค์ไว้ ควรจะต้องด าเนินการอย่างไรบ้าง 
ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม ขอเสนอว่า หากการด าเนินการดังกล่าวอยู่นอกเหนือจากที่เคยแจ้งเจ้าของข้อมูลไว้ ให้

ด าเนินการแจ้งวัตถุประสงค์เพ่ิมเติมอีกครั้ง และขอให้งานที่เป็นผู้รับผิดชอบหรือที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการบันทึกข้อมูลการขอ
ข้อมูลในแต่ละครั้งไว้ด้วย รวมถึงต้องมีการลงนามในบันทึกพร้อมระบุวัตถุประสงค์ในการขอข้อมูลไว้ทุกครั้ง ทั้งนี้ขอให้
ยึดถือแนวทางปฏิบัตินี้ในทุกงาน/ฝ่าย 115 

น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ หารือว่า กรณีที่ต้องน าส่งรายชื่อบุคลากรของสถาบันฯ เพ่ือน าไปด าเนินการสุ่มรายชื่อ
เพ่ือเข้ารับการสัมภาษณ์ในการตรวจประเมินตามเกณฑ์ EdPEx สามารถด าเนินการส่งไปยังกองพัฒนาคุณภาพ 
มหาวิทยาลัยมหิดลได้หรือไม่ เพราะข้อมูลที่ต้องน าส่งคือ ชื่อ – สกุล ต าแหน่งงาน และอายุงาน 

ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม ขอเสนอว่า สามารถด าเนินการส่งข้อมูลดังกล่าวข้างต้นไปยังมหาวิทยาลัยได้ เนื่องจากเป็น
การด าเนินการเพ่ือเป็นไปตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย แต่ขอให้ระบุไว้ในท้ายไฟล์ข้อมูลดังกล่าวหรือท้ายอีเมลว่า “หมาย120 

เหตุ: ขณะนี้ก าลังด าเนินการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 ขอให้ทุกท่านที่ได้ไฟล์นี้ปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติฉบับดังกล่าวต่อไปด้วย” เพ่ือเป็นการเน้นย้ าการด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่มีการบังคับใช้ 

มติที่ประชุม: เห็นชอบและด าเนินการตามเสนอ 
  



รับรองรายงานการประชุมจากมติที่ประชุม 
คณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ คร้ังที่ 5/2565 

เมื่อวันที่ 28 มิถุนายน 2565 
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5.3 ก าหนดการจัดกิจกรรม “Meet the Director” 125 

ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม แจ้งว่า ขอเปลี่ยนแปลงจ านวนครั้งที่จัดกิจกรรม “Meet the Director” ของสถาบัน
นวัตกรรมการเรียนรู้ จากเดิมที่ก าหนดไว้ 1 ครั้ง/ปี เปลี่ยนเป็น 2 ครั้ง/ปี (ทุก 6 เดือน) โดยให้แทนที่การประชุมบุคลากร
ประจ าเดือน ท าให้ในรอบปี จะมี Meet the Director จ านวน 2 ครั้ง และประชุมบุคลากร จ านวน 10 ครั้ง  ทั้งนี้ขอ
มอบหมายให้ น.ส.จันทรัตน์ หิรัญกิจรังษี ในการด าเนินการเตรียมกิจกรรมดังกล่าวต่อไป 

มติที่ประชุม: เห็นชอบและด าเนินการตามเสนอ 130 

เลิกประชุมเวลา 10.37 น. 
 

 น.ส.อนงค์นาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ 
 ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
  
 ผศ.ดร.ปิยะฉัตร จิตต์ธรรม 
 รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร 
 ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 
 
หมายเหตุ: -ได้มีการแจ้งขอเลื่อนการประชุมคณะท างานจัดเตรียมความพร้อมองค์กรตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูล135 

ส่วนบุคคลสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ ครั้งที่ 5/2565 ตามมติที่ประชุม จากเดิม วันที่ 21 มิถุนายน 2565 เป็น วันที่ 28 
มิถุนายน 2565 โดยได้แจ้งกับคณะท างานชุดกล่าว ทาง Line Group “ILPDPA” เมื่อวันที่ 20 มิถุนายน 2565 


