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ผูรับผิดชอบ Flow Chart ข้ันตอนการปฏิบัติ 
 
ผูยืมเงิน 

  
- ผูยืมเงินทดรองจาย จดัทําสญัญา
ยืมเงิน  
 
 

   

นักวิชาการเงินและบัญชี  - ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารการยืมเงิน จํานวนเงิน
ตัวเลขและตัวอักษรตรงกัน 
ตรวจสอบการคางยืมเงิน 
 
 

ผูอํานวยการ 
 

 - เสนอสัญญายืมเงินตอผูบริหารเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติการยืมเงินทดรอง
จาย 

  - เขียนใบถอนเงินของธนาคารไทย
พาณิชย และเสนอผูอํานวยการ    
ลงนามการถอนเงิน 
 
 

 
 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

  
 
 
 
- ถอนเงินและนําเงินฝากเขาบัญชี
ของผูขอยืมเงินทดรองจาย 

 
 
 
ผูยืมเงิน 

 
 
 

 
 
 
- ผูยืมสงเอกสารหลักฐานการ
จายเงินยืมใหงานคลังเพ่ือดําเนินการ
จัดทําฎีกาตอไป 

   

 

ถูกตอง 

จัดทําสญัญายมืเงินทดรองจาย 

ตรวจสอบเอกสาร 

การยืมเงิน 

เขียนใบถอนเงินเสนอ 

ผูมีอํานาจอนุมตั ิ

ไมถูกตอง 

เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมตั ิ

ถอนเงินและนําเงินฝากเขาบัญชี 

ผูขอยืมเงินทดรองจาย 

สงเอกสารหลักฐานการยืมเงินให
การเงิน 


