
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนให้บริการยืม-คืนอุปกรณ์งานเทคโนโลยสีารสนเทศเพ่ือใช้งานนอกสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้

โดย จิราพร ธารแผ้ว 

เริ่มต้น 

รับแจง้ อุปกรณ์ วัน เวลา ที่ต้องการยืมด้วยวาจา 

เตรียมอปุกรณ์ตามใบคำขอ 

ให้ผู้ยมืกรอกใบคำขอ พร้อมหลักฐาน 

ส่งอปุกรณ์ และให้คำแนะนำการใช้งานแก่ผู้ยืม 

อุปกรณ/์ระยะเวลายืม 
สามารถใหบ้ริการได้ 

หรือไม ่

ไม่ได้ 

ได ้

ส่งคำขอที่นักวิชาการพัสดเุสนอผู้อำนวยการอนุมัติการยืม 

ผู้อำนวยการ 
อนุมัตหิรือไม ่

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

จบ 

จบ 

10 นาที 

15 นาที 

15 นาที 

ได้รับอุปกรณ์ 
คืนหรือไม ่

เข้าสู่ข้ันตอน 
การชดใช้ 

ไม่คืน 

คืน 

สภาพอุปกรณ์ 
ชำรุดหรือไม ่

เข้าสู่ข้ันตอน 
การชดใช้ 

ชำรุด 

ไม่ชำรุด 

ผู้ยืม ผู้ให้ยืม ลงนามการคืนอุปกรณ์ 

เก็บเอกสารการยืมคืน ที่นักวิชาการพัสดุ 

10 นาที 

ผู้อำนวยการ 
1-2 วัน 

10 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

จบ 

15 นาที 


