
 

ขั้นตอนการยื่นขอรับเงินสวัสดิการเพิ่มเติม / เงินช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ถูกต้อง 

1. บุคลากร download แบบฟอร์มขอรับเงินสวัสดิการเพ่ิมเติม ใน 
 https://il.mahidol.ac.th/intranet/il-form/ 

 

2. บุคลากร กรอกแบบฟอรม์ขอรบัเงินฯ  
พร้อมแนบหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย  
(รับเอกสารภายในวันท่ี 15 ของทุกเดือน) 

4. เสนอเอกสารเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
สวัสดิการฯ (ประชุมสัปดาห์ที่ 3 ของเดือน) 

7. งานคลังและพัสดุ ด าเนินการเบิกจ่ายเงินสวสัดสิงเคราะห์ /  
เงินช่วยเหลือผู้ประสบภัยให้บคุลากร  

โดยจ่ายผ่าน Pay-Roll ในรอบเดอืนถัดไป 

3. งานทรัพยากรบุคคล 
รับเอกสารเพื่อตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูลและ
เอกสารประกอบเบ้ืองต้น 

 

5. คณะกรรมการ
สวัสดิการฯ ตรวจสอบ/ 

ให้ความเห็นชอบ  
 

ไม่ถูกต้อง 

หลักฐานไม่ชัดเจนชอเพ่ิมเติม 

6. ผู้อ านวยการฯ ลงนาม
อนุมัต ิ

 

ไม่อนุมัต ิ


