
คู่มือปฏิบัติงานอย่างย่อ งานพัฒนาคุณภาพ: กระบวนการบันทึกข้อมูลเข้าระบบ CHE QA Online 
จัดท ำ ณ วันที่ 30 กันยำยน 2565 

โดย น.ส.อนงค์นำฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ต ำแหน่ง นักวิชำกำรพัฒนำคุณภำพ 
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร สถำบันนวตักรรมกำรเรียนรู้ มหำวิทยำลัยมหิดล 

กองพัฒนาคุณภาพ งานพัฒนาคุณภาพ หัวหน้างานบริหารทั่วไป งานต่าง ๆ ในสถาบันฯ 
    

    

    

    

    

เร่ิมต้น งำนพัฒนำคุณภำพ 

1. เข้ำสู่ระบบเพื่อตรวจสอบข้อมูลทั้งในระดับส่วนงำน
และระดับหลักสูตรว่ำต้องบันทึกข้อมูลอะไรบ้ำง  
2. ท ำกำรอัปเดตข้อมูลรำยละเอียดหลักสูตรเพื่อให้เข้ำ
สู่กำรบันทึกข้อมูลต่อไป 

(เดือน ก.ย.) 

งำนกำรศึกษำ 
ข้อมูลที่ต้องด ำเนินกำรกรอก คือ 
1. จ ำนวนหลกัสูตร 
2. จ ำนวนนกัศึกษำ 
3. อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
4. อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
5. อำจำรย์ผู้สอน 
6. สถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน 
7. FTEs 

(เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 

กองพัฒนำคุณภำพ 

ส่งหนังสือแจ้งให้ส่วนงำนจัดส่งข้อมูล
บันทึกเข้ำสู่ระบบ CHE QA Online 

(เดือน ก.ย.) 

งำนพัฒนำคุณภำพ 

ด ำเนินกำรขอควำมอนุเครำะห์ขอ้มูลจำกงำนที่
เกี่ยวขอ้ง โดยขอ้มูลจะมกีำรเก็บขอ้มูลทั้งในปี

กำรศึกษำ ปีปฏิทิน และปีงบประมำณ 

(เดือน ต.ค.) 

หัวหน้ำงำนบริหำรทั่วไป 

มอบงำนพัฒนำคุณภำพด ำเนินกำรกรอก
ข้อมูลเข้ำสู่ระบบ CHE QA Online ต่อไป 

(เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 
 

งำนวิจัย 
ข้อมูลท่ีต้องด ำเนินกำรกรอก คือ 
1. ผลงำนวิชำกำรของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
     - ข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำรในรอบป ี
     - ข้อมูลจ ำนวนที่ได้รับกำรอ้ำงอิง  
2. ผลงำนวิชำกำรของผู้ส ำเร็จกกำรศึกษำ ป.โท 
3. ผลงำนวิชำกำรของผู้ส ำเร็จกกำรศึกษำ ป.เอก 
4. ข้อมูลเงินทุนวิจัย 
5. ผลงำนตีพิมพ์ทั้งหมด 

 (เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 

งำนทรัพยำกรบุคคล 
ข้อมูลที่ต้องด ำเนินกำรกรอก คือ 
1. จ ำนวนอำจำรย์ประจ ำทั้งหมด 
     - ปฏบิัติงำน/ลำศึกษำต่อ 
     - แยกตำมต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
2. จ ำนวนนกัวิจยัทั้งหมด 

 (เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 

หัวหน้ำงำนบริหำรทั่วไป 

พิจำรณำ/ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลต่ำง ๆ  
(เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) งำนพัฒนำคุณภำพ 

ด ำเนินกำรประสำนตรวจสอบและปรับแก้ไขข้อมูล
และส่งให้หัวหนำ้งำนบริหำรพจิำรณำอกีครั้ง 

(เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 
 

งำนพัฒนำคุณภำพ 

ด ำเนินกำรรบวรวมข้อมูลที่ได้จำกแต่ละงำนและส่งให้
หัวหน้ำบริหำรทั่วไปพิจำรณำส ำหรับด ำเนินกำรบันทึก

ข้อมูลเข้ำสู่ระบบ 

(เดือน ต.ค. และ เดือน พ.ย.) 
 

งำนพัฒนำคุณภำพ 

1. ด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเข้ำสู่ระบบ CHE QA Online 

2. แจ้งให้กองพัฒนำคุณภำพว่ำด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว 

(เดือน พ.ย.) 

กองพัฒนำคุณภำพ 

ตรวจสอบควำมครบถว้น ถกูต้อง ขอ้มูล 
(เดือน พ.ย.) 

สิ้นสุด 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
ถูกต้อง 


