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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: ประกาศสถาบันฯ ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2568 เร่ือง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายค่าตอบแทนแก่บุคลากรสายสนับสนุนฯ พ.ศ. 2568/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ. 2551 และที่แกไ้ข
เพิ่มเติม/ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเติม/ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.จัดทำแบบเสนอขอรับรางวัลฯ (แบบ IL-Re-04) 
แบบฟอร์ม “ขอรับรางวัลค่าตอบแทนแก่บุคลากรสาย
สนับสนุน” และเอกสารประกอบการพิจารณา จำนวน 
1 ชุด* ดังนี ้
1. สำเนา (Reprint) ของผลงานท่ีตีพิมพ์ลงในวารสารและมีเลขหน้า
แล้ว พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหนา้ 
2. สำเนา (Reprint) ของ ผลงานท่ีพัฒนาข้ึนจากงานประจำท่ีได้รับการ
ตอบรับให้นำเสนอในการประชุมวิชาการ พร้อมลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า 
3. ผลการสืบค้นวารสารท่ีปรากฏในฐานข้อมูลสากล ปีล่าสุด พร้อมลง
นามรับรองความถูกตอ้ง 
4. เอกสารท่ีรับรองว่ามีการพิจารณาตรวจสอบจากผู้ทรงคณุวุฒิประจำ
วารสาร (Peer Review) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกตอ้ง (เฉพาะ
ผลงานตีพิมพ์ท่ีไม่ปรากฎในฐานข้อมูล JCR/TCI) 
5. เอกสารเพือ่เผยแพร่ผลงานเป็นภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (พร้อม 
electronic file เพื่อประชาสัมพนัธ์ใน website ของสถาบันฯ) 
หมายเหตุ*ย่ืนเอกสารล่วงหน้าก่อนประชุมคณะกรรมการ
ส่วนงานฯ 7-14 วัน 

เริ่มต้น 

2. ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

 (1 วัน) 
 

3.เสนอเรื่องเข้าท่ี
ประชุมคณะกรรมการ

ส่วนงานพิจารณา
อนุมัติ (3 วัน) 

4. แจ้งผู้เสนอขอรับทุน  
(5-10 นาที) 

8.1 การเงินของสถาบันฯ จัดทำ
หนังสือขออนุมัติเบิกเงินฯ พร้อมเสนอ
ผอ.ลงนามเพื่อทำฏีกาจ่ายเงินไปทีก่อง

คลังเพื่อเบิกจ่ายให้ผู้เสนอขอต่อไป 
(20 วัน) 

8.2  จัดส่งเอกสารเผยแพร่ผลงานให้
คณะกรรมการจุลสารเพื่อนำลงจุล

สาร/website ของสถาบันฯ 
(10 นาที) 

 
(5-10 นาที) 

แก้ไข 

5. ดำเนินการแกไ้ขตาม คกก.เสนอ (3 วัน) 
 
 
 

9. เบิกจ่ายให้ผู้เสนอขอรับทุนสนับสนุน 
(7 วัน) 

 

10. รับเงินสนับสนุน 
 
 
 สิ้นสุด 

 

ไม่อนุมัต ิ

7.เสนอเรื่องเข้าท่ี
ประชุม

คณะกรรมการส่วน
งานพิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ไม่อนุมัต ิ

6. นำเรื่องท่ีมีการแก้ไขเสนอ
เข้าท่ีประชุมคกก.  

(10 นาที) 


