
คูม่ือปฏิบตัิงานอย่างย่อ งานวิจัย: ขั้นตอนการขอรับรางวัลผลงานตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 
ผู้เสนอขอรับรางวัล       งานวิจัย สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้    คณะกรรมการกลั่นกรองผลงานตพีิมพ์สถาบันฯ 

 

ผ่านการพิจารณาแบบมีเงื่อนไข 
ส่งกลับแก้ไขตามค าแนะน าของ
คณะกรรมการ  
(ภายใน 7 วัน หลงัจากได้รับการแจ้งผล) 

อนุมัติงบประมาณ 
ไม่อนุมัติ

งบประมาณ 

ผ่านการพิจารณา 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
ส่งกลับแก้ไข 

ส่งเอกสารให้
งานวิจัย  

เอกสารครบถ้วน 
ถูกต้อง 

จัดท าและแก้ไขข้อมูล ณ วันที่ 2 เมษายน 2564 
โดย น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจ้าหน้าที่วิจัย) 

ส านักงานผู้อ านวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 หมายเหตุ **ขั้นตอนที่ 6 กระบวนการเบิกจ่ายจากกองคลังใชเ้วลา 20 วนัท าการ  

 

3.  จัดส่งเอกสารให้คณะกรรมการ 
(30 นาท)ี 

1.จัดท าแบบเสนอขอรับรางวัลฯ (แบบ IL-Re-01) 
แบบฟอร์ม “ขอรับรางวัลผลงานตีพิมพ์เผยแพร่” 
เอกสารประกอบการพิจารณา จ านวน 1 ชุด*    
1. ส ำเนำ (Reprint) ของผลงำนที่ตีพิมพ์ลงในวำรสำรและ
มีเลขหน้ำแล้ว พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ 
2. ส ำเนำ (Reprint) ของ conference proceeding 
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ 
3. ผลกำรสืบค้นวำรสำรที่ปรำกฏในฐำนข้อมูลสำกล ปี
ล่ำสุด พร้อมลงนำมรับรองควำมถูกต้อง 
4. ข้อมูลกำรน ำผลงำนวิจัยไปใชป้ระโยชน์  
(แบบ IL-Re-02) 
5. เอกสำรเพื่อเผยแพร่ผลงำนเป็นภำษำไทย และ
ภำษำอังกฤษ (พร้อม electronic file เพื่อประชำสัมพันธ์
ใน website ของสถำบันฯ) 
 
หมายเหตุ*ยื่นเอกสารล่วงหน้าก่อนประชุม
คณะกรรมการส่วนงานฯ 7-14 วัน 
 

เริ่มต้น 
4.พิจารณากลั่นกรอง
ผลงานตีพิมพ์ตาม

แบบฟอร์ม IL-Re-03 
(3 วัน) 

สิ้นสุด 

5.เสนอเร่ืองเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการประจ าส่วนงาน 

เพื่อเสนอขออนุมัติ  
(2 วันก่อนการประชุม) 

6.  จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงนิฯ พร้อม
เสนอผอ.ลงนามเพือ่ท าฏีกาจ่ายเงินไปที่กอง
คลังเพื่อเบิกจ่ายให้ผู้เสนอขอต่อไป** 

สิ้นสุด 

2. ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

(1 วัน) 


