
 5.เสนอลงนาม 
ประธานหลกัสตูร ผูอ้าํนวยการ 

 

 

บุคลากร งานการศึกษา หลักสูตร บณัฑิตวิทยาลัย (FGS) 

เริ่มตน้ 

 
1.กาํหนดวนั เวลา 

สถานท่ีจดักิจกรรม 

 
2.รา่งโครงการ เสนอขอ

อนมุตัฯิ งบประมาณ 

1,2 ใชเ้วลารวม 1 วนั 

 

 
                              8 ใชเ้วลา  1 วนั 

9.ประสานงาน ร ว บ ร ว ม หลกัฐานการ

จา่ยเงิน แนบเรื่องขออนมุตัเิบกิ  

9 ใชเ้วลา 1 วนั 

15. ถอน- โอนเงิน ท่ีธนาคาร ใหผู้ส้าํรองจ่าย แจง้โอน 

                           15 ใชเ้วลา   3 ชม. 

          สิน้สดุ 

3. ตรวจ แกไ้ข โครงการแนบ 
 

 

4. ตรวจ แกไ้ข ขออนมุตัิหลกัการ 

4 ใชเ้วลา    1 วนั 
 

 

6. ออกเลขผา่นงานสารบรรณ นาํสง่เอกสารไปบณัฑิตฯ 
6 ใชเ้วลา  2 ชม. 

       
      10. ตรวจ แกไ้ข ย่ืนขออนมุตัเิบกิ-จา่ยงบฯ ไป FGS 

10 ใชเ้วลา 1 วนั 

                                14.ตรวจสอบ 

   ขออนมุตั ิเบิก-จา่ย จากบญัชีหลกัสตูร  เสนอลงนามฯ 

 
                  7.บณัฑิตฯ ตรวจ แกไ้ข เสนอ 
                      คณบดีบณัฑิตฯ ลงนาม                  
                          คืนตน้เรือ่งใหห้ลกัสตูรฯ 

                        7 ใชเ้วลา  10-14 วนั 

 
            11.บณัฑิตฯ สาขา ตรวจ แกไ้ขกาํกบั                   

                           ตามท่ีของบฯ ไว  ้

                       11 ใชเ้วลา  10-14 วนั 

12.เสนอคณบดีบณัฑิตฯ ลงนาม             

เสนอขอเบิกท่ีงานคลงั 

                        12 ใชเ้วลา  7-10 วนั 

 
                13. งานคลงั บณัฑิต ตรวจ โอนเงิน               

                                  ใหห้ลกัสตูรฯ 

13 ใชเ้วลา              7-10 วนั
                                                                                                         

คู่มือปฏิบัตงิานอยา่งย่อ “งานการศึกษา”   จัดทาํ/แก้ไขข้อมูล  โดย วรนาฏ (นักวิชาการศึกษา) 18 เมย.67   
การขอเบิกงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการ งบรายได้หลักสูตร ปริญญาเอก/โท สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยศีึกษา (หลักสูตรนานาชาต)ิ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ 

8. ประสานงาน จดักิจกรรม ประเมินผล 

คดิคา่เฉล่ีย ความพงึพอใจใน

กิจกรรม 

3 ใช้เวลา    1 วัน 

ประกาศบณัฑิตวิทยาลยั ม.มหิดล เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละอตัราการจ่ายเงินคา่ใชส้อย พ.ศ. 2556 และ (ฉบบัที่ 2 ) พ.ศ. 2557 ประกาศบณัฑิตวิทยาลยั ม.มหิดล เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละอตัราการจา่ยเงิน คา่ตอบแทนของบณัฑิตวิทยาลยั (ฉบบัท่ี 20) พ.ศ. 2563 

5 ใช้เวลา    2 วัน 

14 ใชเ้วลา   1 วนั 
0 


