
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานพัฒนาคุณภาพ: กระบวนการบันทึกขอมูลเขาระบบ CHE QA Online 
โดย น.ส.อนงคนาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ตำแหนง นักวิชาการพัฒนาคุณภาพ 

สำนักงานผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู มหาวิทยาลัยมหิดล 

กองพัฒนาคุณภาพ งานพัฒนาคุณภาพ หัวหนางานบริหารท่ัวไป งานตาง ๆ ในสถาบันฯ 

    

    

    

    

  
 
 
 

  

กฎหมายที่เก่ียวของ: ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอดุมศึกษา เร่ือง หลักเกณฑการประกนัคุณภาพของสถาบนัอุดมศึกษาในสวนที่เกีย่วกับการประเมนิคุณภาพภายใน การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา และการพฒันาคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2565 

 

เร่ิมตน งานพัฒนาคุณภาพ 

1. เขาสูระบบเพื่อตรวจสอบขอมูลทั้งในระดับสวนงาน

และระดับหลักสูตรวาตองบันทึกขอมูลอะไรบาง  

2. ทำการอัปเดตขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเพื่อใหเขา

สูการบันทึกขอมูลตอไป 

(1 วัน) 

งานการศึกษา 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. จำนวนหลักสูตร 

2. จำนวนนกัศึกษา 

3. อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

4. อาจารยประจำหลักสูตร 

5. อาจารยผูสอน 

6. สถานที่จัดการเรียนการสอน 

7. FTEs 

(10 – 15 วัน) 

กองพัฒนาคุณภาพ 

สงหนังสือแจงใหสวนงานจัดสงขอมูล

บันทึกเขาสูระบบ CHE QA Online 

งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการขอความอนุเคราะหขอมูลจากงานที่

เกี่ยวของ โดยขอมูลจะมกีารเก็บขอมูลทั้งในป

การศึกษา ปปฏิทิน และปงบประมาณ 

(2 วัน) 

หัวหนางานบริหารทั่วไป 

มอบงานพัฒนาคุณภาพดำเนินการกรอก

ขอมูลเขาสูระบบ CHE QA Online ตอไป 

(0.5 วัน) 

 

งานวิจัย 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. ผลงานวิชาการของอาจารยประจำหลักสูตร 

     - ขอมูลผลงานทางวิชาการในรอบป 

     - ขอมูลจำนวนที่ไดรับการอางอิง  

2. ผลงานวิชาการของผูสำเร็จกการศึกษา ป.โท 

3. ผลงานวิชาการของผูสำเร็จกการศึกษา ป.เอก 

4. ขอมูลเงินทุนวิจัย 

5. ผลงานตีพิมพทั้งหมด 

(10 – 15 วัน) 

งานทรัพยากรบุคคล 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. จำนวนอาจารยประจำทั้งหมด 

     - ปฏบิัติงาน/ลาศึกษาตอ 

     - แยกตามตำแหนงทางวิชาการ 

2. จำนวนนกัวิจยัทั้งหมด 

(10 – 15 วัน) 

หัวหนางานบริหารทั่วไป 

พิจารณา/ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตาง ๆ  

(5 วัน) 
งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการประสานตรวจสอบและปรับแกไขขอมูล

และสงใหหัวหนางานบริหารพจิารณาอกีคร้ัง 

(5 วัน) 

 

งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการรบวรวมขอมูลที่ไดจากแตละงานและสงให

หัวหนาบริหารทั่วไปพิจารณาสำหรับดำเนินการบันทึก

ขอมูลเขาสูระบบ 

(5 วัน) 

 

งานพัฒนาคุณภาพ 

1. ดำเนินการกรอกขอมูลเขาสูระบบ CHE QA Online 

2. แจงใหกองพัฒนาคุณภาพวาดำเนินการเรียบรอยแลว 

(5 – 7 วัน) 

กองพัฒนาคุณภาพ 

ตรวจสอบความครบถวน ถกูตอง ขอมูล 

ส้ินสุด 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 


