
คู่มือปฏิบัติงานอย่างย่อ งานคลังและพัสดุ : กระบวนการขอความเห็นชอบโครงการจัดหาคอมพิวเตอร์ท่ีมีมูลค่าต่ำกว่า 100 ล้านบาท (CIO) 
 

 

 

 

ผู้ใช้ครุภัณฑ ์ งานคลังและพัสดุ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้ กองเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 
 

  

เริ่มต้น 

1. หนังสือขออนุมัติใน
หลักการงบประมาณ 

2. รายละเอียดของครุภัณฑ์ที่
ต้องการใช้งาน คุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ 

พิมพห์นงัสือขออนุมัติ 

 ผู้อำนวยการ

สถาบันฯ ลงนาม 

1. ดำเนินการขอใบเสนอราคาของ
ครุภัณฑ์ที่จะดำเนินการซ้ือ จำนวน 
3 ราย (5 วัน) 

2. ขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ที่มีมูลค่าไม่เกิน 5 ล้าน (1 วัน) 

3. จัดทำรายงานผลพิจารณา (เห็นชอบ
ซ้ือครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์) (1 วัน) 

พิมพเ์อกสาร 1- 3 (1 ชม.) 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
 หัวหน้างานคลัง 

ตรวจสอบ (2 ชม.) 
ไม่ถูกต้อง 

กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 

รับเรื่อง 

 
กองเทคโนโลยี

สารสนเทศ
ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารถูกต้อง 

ผู้อำนวยการสถาบันฯ ลงนามเอกสาร 

(1 วัน) 

ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับสูงลงนามเอกสาร 

กองเทคโนโลยีสารสนเทศส่งเอกสาร

ตัวจริงไปยัง ปลัดกระทรวงการ

อุดมศึกษาฯ และสำเนาส่งคืนสถาบัน

ฯเพื่อดำเนินการตามระเบียบพัสดุ 

สิ้นสุด (10- 15 วัน) 

ไม่ถูกต้อง 

เอกสารถูกต้อง 

จัดทำและแก้ไขข้อมูลโดย  
น.ส.พิชามญชุ์ กาหลง (นักวิชาการพัสดุ)  

งานคลังและพัสดุ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยมหิดล 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ที่ ศธ 0501(4)/ว 307 ลว. 28 กุมภาพันธ์ 2562 แนวทางกาขอรับ 
                           ความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ในส่วนของสถาบันอุดมศึกษา 


