
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานวิจัย: ข้ันตอนการขอรับรางวัลผลงานตีพิมพในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 
จัดทำและแกไขขอมูล ณ วันที่ 9 เมษายน 2567 

โดย น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจาหนาที่วิจัย) สำนักงานผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 

ผูเสนอขอรับทุนสนับสนุน งานวิจัย สถาบันฯ การเงิน สถาบันฯ คณะกรรมการกลั่นกรอง 
ผลงานตีพิมพสถาบันฯ 

คณะกรรมการประจำสวนงาน 
สถาบันฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

กฎหมายที่เก่ียวของ: ประกาศสถาบันฯ ลงวันที่ 15 สิงหาคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายรางวลัผลงานตีพิมพฯ พ.ศ. 2561/ขอบังคับมหาวิทยาลยัมหดิล วาดวย การบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ. 2551 และที่แกไขเพ่ิมเติม/ระเบยีบ
กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรบัเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม/ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.จัดทำแบบเสนอขอรับรางวัลฯ (แบบ IL-Re-01) 
แบบฟอรม “ขอรับรางวัลผลงานตีพิมพเผยแพร” 
เอกสารประกอบการพิจารณา จำนวน 1 ชุด*    
1. สำเนา (Reprint) ของผลงานที่ตีพิมพลงในวารสารและ
มีเลขหนาแลว พรอมลงนามรับรองสำเนาถกูตองทกุหนา 
2. สำเนา (Reprint) ของ conference proceeding 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถกูตองทกุหนา 
3. ผลการสืบคนวารสารที่ปรากฏในฐานขอมูลสากล ป
ลาสุด พรอมลงนามรับรองความถกูตอง 
4. ขอมูลการนำผลงานวิจยัไปใชประโยชน (แบบ IL-Re-
02) 
5. เอกสารเพ่ือเผยแพรผลงานเปนภาษาไทย และ
ภาษาอังกฤษ (พรอม electronic file เพ่ือประชาสัมพันธ
ใน website ของสถาบันฯ) 
หมายเหตุ*ยืน่เอกสารลวงหนากอนประชุม

คณะกรรมการสวนงานฯ 7-14 วัน 

เริ่มตน 

2. ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

 (1 วัน) 

 

3.เสนอเร่ืองเขาท่ี
ประชุมคณะกรรมการ

สวนงานพิจารณา
อนุมัติ (3 วัน) 

4. แจงผูเสนอขอรับทุน  
(5-10 นาที) 

8.1 การเงินของสถาบันฯ จดัทำ
หนังสือขออนุมัติเบิกเงินฯ พรอมเสนอ
ผอ.ลงนามเพ่ือทำฏีกาจายเงินไปที่กอง

คลังเพ่ือเบิกจายใหผูเสนอขอตอไป 
(20 วัน) 

8.2  จัดสงเอกสารเผยแพรผลงานให
คณะกรรมการจุลสารเพ่ือนำลงจุล

สาร/website ของสถาบันฯ 
(10 นาที) 

 
  

แกไข 

5. ดำเนินการแกไขตาม คกก.เสนอ (3 วัน) 
 
 
 

9. เบิกจายใหผูเสนอขอรับทุนสนับสนุน 
(7 วัน) 

 

10. รับเงินสนับสนุน 
 
 
 สิ้นสุด 

 

ไมอนุมัติ 

7.เสนอเร่ืองเขาท่ี
ประชุม

คณะกรรมการสวน
งานพิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ไมอนุมัติ 

6. นำเร่ืองท่ีมีการแกไขเสนอ
เขาท่ีประชุมคกก.  

(10 นาที) 


