
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานวิจัย: ข้ันตอนการเบิกจายทุนจากแหลงทุนภายนอก มหาวิทยาลยัมหิดล 
จัดทำและแกไขขอมูล ณ วันที่ 9 เมษายน 2567 

โดย น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจาหนาที่วิจัย) สำนักงานผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 

 
หัวหนาโครงการ งานวิจัย สถาบันนวัตกรรมการเรยีนรู ผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรยีนรู    งานการเงิน สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

   

    
กฎหมายที่เก่ียวของ: ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560 ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหดิล วาดวย การบรหิารเงนิอุดหนุนการวิจัย (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2564/ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวย การบรหิารงบประมาณ
และการเงิน พ.ศ. 2551 และที่แกไขเพ่ิมเติม/ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และที่แกไขเพ่ิมเติม/ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

หมายเหตุ  
*เฉพาะเงินคาตอบแทนถูกจัดสรรไปที่มหาวิทยาลัย และจะเบิกจายใหหัวหนา
โครงการผานระบบการจายเงินเดือน (ERP) 
**หัวหนาโครงการจะตองนำหลักฐานใบสำคัญการจายที่ถูกตอง พรอมทั้งเงินเหลือ
จาย สงคืน ตามแบบขออนุมัติเบิกจายเงินภายในระยะเวลา 90 วัน 

เร่ิมตน 

1.หลังจากท่ีนกัวิจยัไดรับอนุมัติจาก
แหลงทุนใหขออนุมัติเบิกเงินงวด* 

2.มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจงการสงขอมูลทางการเงิน
ของแตละโครงการท่ีไดรับจัดสรรทุนหลังจากท่ีมีการขอ
อนุมัติเบิกเงินงวด (1-2 วัน) 

 
   

5. เสนอผอ.อนุมัติ 
 (0.5 - 1 วัน) 

7. หัวหนาโครงการไดรับเงิน** 
(1 วัน) 

 

แกไข 

สิ้นสุด 

3. หัวหนาโครงการกรอกสัญญายืมเงิน
อุดหนุนการวิจยัของเงินงวดท่ีไดรับการจัดสรร

ตามแบบฟอรมสัญญายืมเงิน 
(0.5 วัน) 

แกไข 

8. เมื่อดำเนินการวิจัยเรียบรอย หัวหนาโครงการจะตองนำ
หลักฐานใบสำคัญการจายท่ีถูกตอง** พรอมท้ังเงินเหลือจาย 

สงคืน ตามแบบขออนุมัติเบิกจายเงิน (1 - 2 วัน) 

 

10. เสนอผอ.อนุมัติ 
 (0.5 - 1 วัน) 

เอกสารไม
 

แกไข 

6. สงสัญญายืมเงินอุดหนุนการวิจัยฯ ใหกับ
การเงินสวนงาน เพ่ือเบิกจาย (7 – 14 วัน) 

11. การเงินของสวนงาน เพ่ือดำเนินการสง
เงินใหมหาวิทยาลัยตอไป 

(7 – 14 วัน) 

4. เสนอเร่ืองตอรอง
ผูอำนวยการฝายวิจัยและ
นวัตกรรมลงนามเพื่อเสนอ
ผูอำนวยการอนุมัติ(0.5 วัน) 

9. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
การเบิกจายและทำหนังสือสง

ใชเงินยืมเหลือจายเสนอ
ผูอำนวยการทราบท่ีมีการเบิก

เงินงวด (0.5 - 1 วัน) 
 


