
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานวิจัย: ข้ันตอนการขอรับทุนสนับสนุนการพัฒนาศักยภาพบุคลากร สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 

ผูเสนอขอรับทุนสนับสนุน งานวิจัย สถาบันฯ การเงิน สถาบันฯ คณะกรรมการประจำสวนงาน สถาบันฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

กฎหมายที่เก่ียวของ: ประกาศสถาบันฯ ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2563 เรื่อง การใหทุนสนับสนุนการพัฒนาศักยภาพบุคลากร พ.ศ. 2563/ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวย การบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ. 2551 และที่แกไขเพ่ิมเตมิ/ระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรบัเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม/ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
จัดทำและแกไขขอมูล ณ วันที่ 9 เมษายน 2567 
โดย น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจาหนาที่วิจัย) 

สำนักงานผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู 
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 

4. แจงผูเสนอขอรับทุน  
(5-10 นาที) 

7.1 จัดสงแบบสรปุสิ่งที่ไดจากการไดรบั
ทุนใหแก คณะกรรมการจัดทำจุลสารของ
สถาบันฯ (10 นาที) 

6.1 หลังจากเสร็จสิ้นการอบรม  
- จัดทำแบบสรุปส่ิงที่ไดจากการไดรับทนุ  
(แบบ IL-Re-05) (7 วันหลังจากอบรม) 
 
 
 

6.2 หลังจากเสร็จส้ินการอบรม  
- จั ดส ง ใบ เส ร็จ รับ เงิน ต า งๆ  เช น  ที่ พั ก  ค า เดิ นท าง 
คาลงทะเบียน เปนตน ใหการเงินของสถาบันฯ  
(30 วันหลังจากอบรม) 
 
 
 

9. รับเงินสนับสนุน 
 

สิ้นสุด 

 

1.จัดทำแบบเสนอขอรับทุนสนับสนุนฯ (แบบ IL-Re-
04) แบบฟอรม “ขอรับทุนสนับสนุนการพัฒนา
ศักยภาพบุคลากร”เอกสารประกอบการพิจารณา 
จำนวน 1 ชดุ*    
1. ทุนการไปเสนอผลงานวิชาการ (สำเนาบทคัดยอ/
เอกสารที่จะไปเสนอผลงาน/หนังสือตอบรับ/เอกสาร
ลงทะเบียน/งบประมาณคาใชจายอื่นๆ) 
2. ทุนฝกอบรม (หนังสือตอบรับ/เอกสารลงทะเบียน/
งบประมาณคาใชจายอื่นๆ) 
3. ทุนพัฒนางานวิจยั (รายละเอยีดผลงาน/งบประมาณ
คาใชจายอื่นๆ) 
และเอกสารตางๆ ที่เกีย่วของ 
หมายเหตุ*ยื่นเอกสารลวงหนากอนประชุม
คณะกรรมการสวนงานฯ 7-14 วัน 

เริ่มตน 

2. ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

 (1 วัน) 

 
 

3.เสนอเรื่องเขาท่ี
ประชุมคณะกรรมการ

สวนงานพิจารณาอนุมัต ิ
(1 วัน) 

7.2. การเงินของสถาบันฯ จดัทำหนังสือขอ
อนุมัติเบิกเงินฯ พรอมเสนอผอ.ลงนามเพ่ือทำ 
ฎีกาจายเงินไปที่กองคลังเพ่ือเบิกจายใหผูเสนอ
ขอตอไป (20 วัน) 

 

ไมอนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

5. รับทราบการไดรับทุน 
 
 
 

8. เบิกจายใหผูเสนอขอรับทุนสนับสนุน 
(7 วัน) 


