
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานพัฒนาคุณภาพ: กระบวนการบันทึกขอมูลเขาระบบ CHE QA Online 
โดย น.ส.อนงคนาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ตำแหนง นักวิชาการพัฒนาคุณภาพ 

สำนักงานผูอำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู มหาวิทยาลัยมหิดล 

กองพัฒนาคุณภาพ งานพัฒนาคุณภาพ หัวหนางานบริหารท่ัวไป งานตาง ๆ ในสถาบันฯ 

    

    

    

    

  
 
 
 

  

กฎหมายที่เก่ียวของ: ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอดุมศึกษา เร่ือง หลักเกณฑการประกนัคุณภาพของสถาบนัอุดมศึกษาในสวนที่เกีย่วกับการประเมนิคุณภาพภายใน การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา และการพฒันาคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2565 

 

เร่ิมตน งานพัฒนาคุณภาพ 

1. เขาสูระบบเพื่อตรวจสอบขอมูลทั้งในระดับสวนงาน

และระดับหลักสูตรวาตองบันทึกขอมูลอะไรบาง  

2. ทำการอัปเดตขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเพื่อใหเขา

สูการบันทึกขอมูลตอไป 

(1 วัน) 

งานการศึกษา 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. จำนวนหลักสูตร 

2. จำนวนนกัศึกษา 

3. อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

4. อาจารยประจำหลักสูตร 

5. อาจารยผูสอน 

6. สถานที่จัดการเรียนการสอน 

7. FTEs 

(10 – 15 วัน) 

กองพัฒนาคุณภาพ 

สงหนังสือแจงใหสวนงานจัดสงขอมูล

บันทึกเขาสูระบบ CHE QA Online 

งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการขอความอนุเคราะหขอมูลจากงานที่

เกี่ยวของ โดยขอมูลจะมกีารเก็บขอมูลทั้งในป

การศึกษา ปปฏิทิน และปงบประมาณ 

(2 วัน) 

หัวหนางานบริหารทั่วไป 

มอบงานพัฒนาคุณภาพดำเนินการกรอก

ขอมูลเขาสูระบบ CHE QA Online ตอไป 

(0.5 วัน) 

 

งานวิจัย 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. ผลงานวิชาการของอาจารยประจำหลักสูตร 

     - ขอมูลผลงานทางวิชาการในรอบป 

     - ขอมูลจำนวนที่ไดรับการอางอิง  

2. ผลงานวิชาการของผูสำเร็จกการศึกษา ป.โท 

3. ผลงานวิชาการของผูสำเร็จกการศึกษา ป.เอก 

4. ขอมูลเงินทุนวิจัย 

5. ผลงานตีพิมพทั้งหมด 

(10 – 15 วัน) 

งานทรัพยากรบุคคล 

ขอมูลที่ตองดำเนินการกรอก คือ 

1. จำนวนอาจารยประจำทั้งหมด 

     - ปฏบิัติงาน/ลาศึกษาตอ 

     - แยกตามตำแหนงทางวิชาการ 

2. จำนวนนกัวิจยัทั้งหมด 

(10 – 15 วัน) 

หัวหนางานบริหารทั่วไป 

พิจารณา/ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตาง ๆ  

(5 วัน) 
งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการประสานตรวจสอบและปรับแกไขขอมูล

และสงใหหัวหนางานบริหารพจิารณาอกีคร้ัง 

(5 วัน) 

 

งานพัฒนาคุณภาพ 

ดำเนินการรบวรวมขอมูลที่ไดจากแตละงานและสงให

หัวหนาบริหารทั่วไปพิจารณาสำหรับดำเนินการบันทึก

ขอมูลเขาสูระบบ 

(5 วัน) 

 

งานพัฒนาคุณภาพ 

1. ดำเนินการกรอกขอมูลเขาสูระบบ CHE QA Online 

2. แจงใหกองพัฒนาคุณภาพวาดำเนินการเรียบรอยแลว 

(5 – 7 วัน) 

กองพัฒนาคุณภาพ 

ตรวจสอบความครบถวน ถกูตอง ขอมูล 

ส้ินสุด 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 


