
เอกสารไม่ถกูต้อง 
ส่งกลับแกไ้ข 

คูมื่อปฏิบัติงานอย่างย่อ งานบริการวิชาการ: ขั้นตอนเสนอขอรับเงินสนับสนุนการจัดทำหลักสูตรระยะสั้นเพื่อขับเคลื่อนพันธกิจบริการวิชาการ 

บุคลากรสถาบันฯ                                  งานวิจัยและบริการวิชาการ    คณะกรรมการบริการวิชาการ      ผอ.สถาบันฯ 

 

ไม่อนุมัติ
งบประมาณ 

อนุมัติงบประมาณ 

เอกสารครบถ้วน  
ถูกต้อง 

จัดทำและแก้ไขขอ้มูล ณ วันที่ 27 มีนาคม 2568 
โดย น.ส.อจัฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจ้าหน้าที่วิจัย) 

สำนักงานผู้อำนวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ 
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 

1. กรอบแบบฟอร์มเสนอขอรับเงินสนับสนุนฯ  
(แบบ IL-SC-01)  
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา จำนวน 1 ชุด    
1. สำเนาโครงการหลักสูตรระยะสั้น* 
2.สำเนาหนังสือนำในการขออนุมัติเปิดโครงการที่มีการลง
นามอนุมัติโดยผู้อำนวยการ 
3. เอกสารแสดงการคำนวณจุดคุ้มทุน 
 
หมายเหตุ* 
1. โครงการหลักสูตรระยะสั้นต้องได้รับความเห็นชอบ
เพื่อเปิดโครงการจากคณะกรรมการประจำสถาบันฯ  
2. โครงการท่ีดำเนินการเสร็จเรียบร้อย 
 

เริ่มต้น 

2. ตรวจสอบ
เอกสารประกอบการ

พิจารณา  
(0.5-1 วัน) 

 

สิ้นสุด 

5.  จัดส่งเอกสารให้ฝ่ายการเงินของ
สถาบันฯ เพื่อทำฏีกาจ่ายเงินไปท่ีกอง
คลังเพื่อเบิกจ่ายให้ผู้เสนอขอต่อไป** 

สิ้นสุด 

หมายเหตุ **ขั้นตอนที่ 5 กระบวนการเบิกจ่ายจาก 
กองคลังใช้เวลา 20 วันทำการ  

 

3.พิจารณากลั่นกรอง
ตามแบบฟอร์ม  

IL-SC-01 
(0.5-1 วัน) 

 6. ได้รับการจัดสรรเงินสนับสนนุ 

4.เสนอต่อผู้อำนวยการ 
เพื่อขออนุมัติการขอรับ

เงินสนับสนุน  
(0.5-1วัน) 
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1. ผู้เสนอขอรับเงินสนับสนุน 
ช่ือ-สกลุ (นาย/นาง/นางสาว)     
ตำแหน่งทางวิชาการ  คณะ/สำนัก/สถาบัน     
โทรศัพท์    โทรสาร     
โทรศัพทม์ือถือ E-mail Address    
 

โครงการ/หลักสูตรระยะสั้นน้ีมผีู้ร่วมออกแบบ............................................คน (เฉพาะผู้ทีป่ฏิบัติงานเตม็เวลาในสังกดั
สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยมหิดล) ดังนี ้

รายชื่อผู้รว่มออกแบบ สัดส่วนการออกแบบ 
ผู้ออกแบบคนที่ 1 
 

 

ผู้ออกแบบคนที่ 2 
 

 

ผู้ออกแบบคนที่ 3 
 

 

ผู้ออกแบบคนที่ 4 
 

 

ผู้ออกแบบคนที่ 5 
 

 

 

2. จำนวนครั้งการเปิดหลักสูตร ◻ ครั้งที่ 1  
    ◻ ครัง้ที่ 2 ข้ึนไป 
3. ชื่อโครงการหลักสูตรระยะสั้น 
              
              
วันท่ีจัดอบรม             
4. จำนวนผู้เข้าร่วมอบรมจริง           
5. ค่าลงทะเบียนศิษย์เก่าต่อคน           
6. จุดคุ้มทุนของโครงการ จำนวนผู้ลงทะเบียน  คน   
 
 

ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทกุประการ  
 

ผู้เสนอขอรบัเงินสนบัสนุนลงนาม............................................................................ 
(.............................................................................) 

วันที่.............................................................................. 
ประธานคณะกรรมการบริการวิชาการ ลงนาม........................................................................... 

(.............................................................................) 
วันที่.............................................................................. 
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สำหรับเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

 
เอกสารแนบ 
 
 สำเนาโครงการหลักสูตรระยะสั้น สำเนาหนังสือนำเพื่อขออนุมัติเปิดโครงการ และเอกสารแสดงการคำนวณจุดคุ้มทุน 
 
การขอรับเงินสนับสนุน 
 
 โครงการที่รับผู้ลงทะเบียนเท่ากับจุดคุ้มทุน +1 จะได้รับเงินสนับสนุนเท่ากับค่าลงทะเบียนศิษย์เก่า 1 คน 

จำนวนเงินที่ได้รับสนับสนุน   บาท 

 โครงการที่รับผู้ลงทะเบียนมากกว่าจุดคุ้มทุน +1 จะได้รับเงินสนับสนุนเท่ากับค่าลงทะเบียนศิษย์เก่าในอัตราร้อยละ 5 ต่อคน  
(คิดเฉพาะจำนวนหัวที่เกินจุดคุ้มทุน +1) 
จำนวนเงินที่ได้รับสนับสนุน   บาท 

 
เจ้าหน้าที่ลงนาม..................................................... 

(...........................................................)  
วันที่..................................……………. 

 
 

ประธานคณะกรรมการบริการวิชาการ ลงนาม........................................................................... 
(.............................................................................) 

วันที่.................................................... 
 


