
Flow chart สวัสดิการส่วนงาน

ผู้ขอเบิก เจ้าหน้าที่การเงิน

1.กรอกแบบฟอร์มคําขอรับสวัสดิการสงเคราะห์
(แบบฟอร์มสีขาว)
2.ลงลายมือชื่อผู้ยื่นคําขอ
3.แนบใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล/เอกสารประกอบแล้วแต่ละกรณี
4.ยื่นให้เจ้าหน้าที่การเงิน

ได้รับแบบฟอร์มขอเบิกจากบุคลากร
1.ตรวจสอบสิทธิและวงเงินคงหลือ
2.ยื่นเอกสารเสนอ คกก.สวัสดิการฯ พิจารณา

คกก.สวัสดิการ เห็นชอบ ให้จ่ายเงินสวัสดิสงเคราห์ให้บุคลากร

1.เขียนใบถอนเงินเสนอ ประธานคกก.สวัสดิการลงนาม
2.ถอนเงินและโอนเงินเข้าบัญชีของพนักงานฯได้รับเงินสวัสดิการสงเคราะห์

กรณีมีสิทธิเบิกและคกก.สวัสดิการเห็นชอบ


