
เอกสารไม่ถูกต้อง 
ส่งกลับแก้ไข 

คูม่ือปฏิบัติงานอย่างย่อ งานบริการวิชาการ: ขั้นตอนเสนอขอรับเงินสนับสนุนการจัดท าหลักสูตรระยะสั้นเพื่อขับเคลื่อนพันธกิจบริการวิชาการ 

บุคลากรสถาบันฯ                                  งานวิจัยและบริการวิชาการ    คณะกรรมการบริการวิชาการ    คณะกรรมการประจ าส่วนงาน/ผอ.สถาบันฯ 

 

ไม่อนุมัติ
งบประมาณ 

อนุมัติงบประมาณ 

เอกสารครบถ้วน  
ถูกต้อง 

จัดท าและแก้ไขข้อมูล ณ วันที่ 17 มิถุนายน 2564 
โดย น.ส.อัจฉราพรรณ โพธิ์ทอง (เจ้าหน้าที่วิจัย) 

ส านักงานผู้อ านวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู ้
มหาวิทยาลัยมหิดล โทร 02-441-9729 

1. กรอบแบบฟอร์มเสนอขอรับเงินสนับสนนุฯ  
(แบบ IL-SC-01)  
เอกสารประกอบการพิจารณา จ านวน 1 ชุด    
1. ส ำเนำโครงกำรหลักสตูรระยะสัน้* 
2.ส ำเนำหนังสือน ำในกำรขออนุมตัิเปิดโครงกำรที่มีกำรลง
นำมอนุมัติโดยผู้อ ำนวยกำร 
 
หมายเหตุ* 
1. โครงการหลักสูตรระยะสั้นต้องได้รับความเห็นชอบ
เพ่ือเปิดโครงการจากคณะกรรมการประจ าสถาบันฯ  
2. โครงการที่ด าเนินการเสร็จเรียบร้อย 
3. ยื่นเอกสารล่วงหน้าก่อนการประชุมคณะกรรมการ
ส่วนงานฯ 7-14 วัน 
 

เริ่มต้น 

2. ตรวจสอบ
เอกสารประกอบการ

พิจารณา  
(0.5-1 วัน) 

 

สิ้นสุด 

5.  จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงนิฯ 
พร้อมเสนอผอ.ลงนามและส่งเอกสารให้
ฝ่ายการเงินของสถาบันฯ เพ่ือท าฏีกา
จ่ายเงินไปท่ีกองคลังเพ่ือเบิกจ่ายให้ผู้
เสนอขอต่อไป** 

สิ้นสุด 

หมายเหต ุ**ขั้นตอนที่ 5 กระบวนการเบิกจ่ายจาก 
กองคลังใช้เวลา 20 วันท าการ  

 

3.พิจารณากลั่นกรอง
ตามแบบฟอร์ม  

IL-SC-01 
(0.5-1 วัน) 

4.เสนอเรื่องเข้าที่
ประชุมคณะกรรมการ
ประจ าส่วนงาน เพื่อ

เสนอขออนุมัติ  
(0.5-1วัน) 


