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กระบวนการ “การด าเนินโครงงานวิจัยหลังได้รับอนุมัติทุนจากแหล่งทุนภายใน มหาวิทยาลัยมหิดลและ
แหล่งทุนภายนอก” 

 
 หลังจากที่นักวิจัย/หัวหน้าโครงการได้รับอนุมัติจากแหล่งทุน มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งสถานะของ
โครงการ เจ้าหน้าที่ด าเนินการแจ้งไปยังหัวหน้าโครงการ หากโครงการววิจัยเป็นไปตามแผน เจ้าหน้าที่แจ้งให้
หัวหน้าโครงการจัดท ารายงานความก้าวหน้า หรือรายงานฉบับสมบูรณ์ตามรอบของสัญญาทุน พร้อมเบิก
เงินงวด โดยรายงานความก้าวหน้าจัดท าทุก  ๆ 6 เดือน หัวหน้าโครงการหรือเจ้าหน้าที่แนบรายงาน
ความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์ลงในระบบ NRIIS (เดิมคือระบบ NRMS) (ในกรณีแหล่งทุนภายใน มหิดล)  
เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือไปยังมหาวิทยาลัยเพ่ือส่งรายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์พร้อมขออนุมัติ
เบิกเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน) และหนังสือขออนุมัติขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน)  โดยสามารถขอขยาย
ระยะเวลาไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 6 เดือน พร้อมจัดท ารายงานความก้าวหน้าตามแบบฟอร์ม MU 02 (ใน
กรณีแหล่งทุนภายใน มหิดล) หรือแบบฟอร์มของแหล่งทุน (ในกรณีแหล่งทุนภายนอก)  เสนอผู้อ านวยการ
อนุมัติ ด าเนินการส่งไปยังมหาวิทยาลัย (ในกรณีแหล่งทุนภายใน มหิดล) หรือด าเนินการส่งไปยังมหาวิทยาลัย
เพ่ือให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือเพ่ือส่งไปยังแหล่งทุน (ในกรณีแหล่งทุนภายนอก)   
 ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินรายงานหรือกองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการส่ง
รายงานและเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน) และอนุมัติการขอขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน)  เจ้าหน้าที่
ด าเนินการแจ้งหัวหน้าโครงการรับทราบการอนุมัติการส่งรายงานและเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน) และอนุมัติ
การขอขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน) และหากมีการแก้ไขเจ้าหน้าที่ด าเนินการแจ้งกลับไปยังหัวหน้า
โครงการเพื่อให้แก้ไข ส าหรับแหล่งทุนภายนอกบางแหล่งทุนมีหนังสือ/อีเมลแจ้งไปที่หัวหน้าโครงการโดยตรง 
 ในกรณีส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ หัวหน้าโครงการส่งสรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ เจ้าหน้าที่
จัดท าหนังสือไปยังธนาคารเพ่ือปิดบัญชีโครงการ หนังสือคืนเงินคงเหลือจากโครงการเพ่ือเป็นรายได้
มหาวิทยาลัยเสนอผู้อ านวยการอนุมัติ ส่งไปยังมหาวิทยาลัย หรือหนังสือคืนเงินคงเหลือจากโครงการวิจัยไปยัง
มหาวิทยาลัยเพ่ือให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือเพ่ือส่งไปยังแหล่งทุน (ในกรณีแหล่งทุนภายนอก)  และหนังสือ
คืนดอกเบี้ยคงเหลือจากการปิดบัญชีโครงการเพื่อเป็นรายได้ของส่วนงานเสนอผู้อ านวยการรับทราบ 
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ขั้นตอนการด าเนินโครงงานวิจัยหลังได้รับอนุมัติทนุจากแหล่งทุนภายใน มหาวิทยาลัยมหิดล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงาน
ความก้าวหนา้
ทุก 6 เดือน 

*ในกรณสี่งรายงานฉบับสมบรูณ์ หัวหน้าโครงการส่งสรุปรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ปิดบัญชีโครงการคืนดอกเบี้ยและเงินคงเหลือจาก
โครงการเพื่อเป็นรายไดม้หาวิทยาลัยเสนอผู้อ านวยการอนุมัติ ส่งไปยังมหาวิทยาลยั 

ขยายเวลา (ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 6 เดือน) 
จัดท ารายงานความก้าวหน้าตามแบบฟอร์ม MU 02 

จ านวน 3 ชุด 

หลังจากท่ีนักวิจัยได้รับอนุมตัิจากแหล่งทุน 
 

มหาวิทยาลยัมีหนังสือแจ้งสถานะของโครงการ 

จัดท ารายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบรูณ ์
ตามรอบของสญัญาทุน จ านวน 3 ชุด พร้อมเบิกเงินงวด 

 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการส่งหนังสือฯ ไปท่ีมหาวิทยาลัย 

หัวหน้าโครงการ/เจ้าหนา้ที่แนบรายงานความก้าวหนา้/ฉบับสมบูรณล์งในระบบ NRIIS (เดิม NRMS) 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าหนังสือส่งรายงานความก้าวหน้า/รายงานฉบับสมบูรณ์พร้อมขออนุมัตเิบิกเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน)  
และหนังสือขออนุมัติขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน) เสนอผู้อ านวยการอนุมัติ 

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินรายงาน/กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบความถกูต้องและอนุมัตกิารส่งรายงาน
และเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน) และอนุมัติการขอขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน) 

หัวหน้าโครงการรับทราบการอนุมตัิการส่งรายงานและเงินงวด (กรณีเป็นตามแผน) และอนมุัติการขอขยายเวลา (กรณีไม่เป็นตามแผน) 
ขอขยายเวลา 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งไปยังหัวหน้าโครงการ 

ไม่เป็นไปตามแผน ตามแผน 

2 สัปดาห์ – 1 เดือน 
(หัวหน้าโครงการ/อัจฉราพรรณ) 

1 – 2 วัน 
 (ผอ./อัจฉราพรรณ) 

2 สัปดาห์ – 1 เดือน (กองบริหารงานวิจัย) 
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ข ส่งกลับหัวหน้าโครงการแก้ไข 

1 – 2 วัน 
(อัจฉราพรรณ) 

พรรณ 

หากมีแก้ไข หากมีแก้ไข 

 (หัวหน้าโครงการ)  (หัวหน้าโครงการ) 


