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คณะกรรมการฝ่ายจัดนิทรรศการ งาน “มหิดล-วันแม”่ 

แผนภาพแสดงขั้นตอนการด าเนินงานของ คณะกรรมการฝ่ายจัดนิทรรศการ 

งาน “มหิดล-วันแม่” ของสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ 

ส านักงานอธิการบดีส่งหนังสือถึงส่วนงาน เพ่ือขอรายชื่อคณะกรรมการ 

ฝ่ายจัดนิทรรศการงาน “มหิดล-วันแม่” ประจ าส่วนงาน 

ฝ่ายบริหาร 
แทงหนังสือมอบผู้ปฏิบัติงาน 

โดยตรง 

ผู้ปฏิบัติงานรับหนังสือแทง พร้อมด าเนินการกรอกแบบฟอร์มแจง้ชื่อตนเอง 

กลับไปยังคณะกรรมการงาน “มหิดล-วันแม”่ สนง.อธิการบดี 

ฝ่ายจัดงานของ สนง.อธิการบดี แจ้งประชุมคณะกรรมการฝ่ายจัดนิทรรศการ 

งาน “มหิดล-วันแม”่ ของส่วนงานทางอีเมลและหนังสือแจ้งเวียน 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการฝ่ายจัดนิทรรศการฯ ณ สนง.อธิการบดี 

ไม่มี 

แจ้งกลับคณะกรรมการ          
งาน “มหิดล-วันแม”่ สนง.อธกิารบดี 

น าเข้าท่ีประชุม 
คณะกรรมการประจ าส่วนงาน 

คัดเลือกผู้ถวายรายงาน 

มี 

คณะกรรมการประจ าส่วนงานแจง้ชื่อ
ผู้ถวายรายงานต่อผู้ปฏิบัติงาน 

คณะกรรมการ
งาน “มหิดล-
วันแม่” สนง.
อธิการบดี 

ส่ง template 
ให้ทางอีเมล 

ผู้ปฏิบัติงานแจ้งรายละเอียดผู้ถวาย
รายงาน กลับไปยัง คณะกรรมการ          

งาน “มหิดล-วันแม”่ สนง.อธกิารบดี 
 

ผู้ปฏิบัติงานจัดท าหนังสือขออนมุัติในหลักการและงบประมาณ 

จัดจ้างพิมพ์โปสเตอร์ ขนาด 1x2 เมตร จ านวน 2 แผ่น 

ผู้ปฏิบัติงานประสานงานขอเนื้อหาและ
ภาพ + ออกแบบและจัดท าโปสเตอร์ 

ผู้ปฏิบัติงานประสานงานขอใบเสนอราคา 

ผอ. ลงนาม ไม่อนุมัต ิ

แจ้งกลับคณะกรรมการ          
งาน “มหิดล-วันแม”่ สนง.อธกิารบดี 

จนท.พัสด ุ

และ 

จนท.การเงิน 
ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง 
ไม่ถูก ถูกต้อง 

ปรับแก้ ด าเนินการส่ง 
ร้านจัดพิมพ์ 

ส ารองจ่ายค่าจัดพิมพ์  รับงานพร้อม 
รอติดต้ัง 

ด าเนินการติดต้ัง 
ณ โถงชั้น 1 สนง.อธิการบดี 

ส่งใบเสนอราคา 
ให้ 

ด าเนินการเก็บโปสเตอร์ 
ณ โถงชั้น 1 สนง.อธิการบดี 

ส่งใบเสร็จเบิกเงิน 
กับจนท.การเงิน 

หมายเหตุ : ผู้ปฏิบัติงาน หมายถึง ผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายให้ด าเนินการในงานท้ังหมดทุกข้ันตอน 

1 วัน 

2 สัปดาห์ 

10 นาที 

 

 

4-6 สัปดาห์ 

10 นาที 
1 วัน 

 

 

 

10 นาที 

 3 ชม. 

10 นาที 

 
1 วัน 

1-2 วัน 
1-3 วัน 

10 นาที 

10 นาที 
30 นาที 

1-2 ชม.* 

30 นาที 30 นาที 

30 นาที 

*ข้ึนกับจ านวนจุด 
ท่ีแก้ไขและไฟลง์าน 

มีขนาดใหญ่ 

1-2 วัน 

1 สัปดาห์ 

2-3 สัปดาห์ 

ด าเนินงานก่อนถึงวันงาน 
ประมาณ 3 เดือน 

 

จัดท าโดย ดร.มนัสวี ศรีนนท์ 
Update 2019 


