
ใคู่มือปฏิบัติงานอย่างย่อ “งานเทคโนโลยีสารสนเทศ” 

การประชาสัมพันธ์ข่าวผ่านช่องทาง Website และ Facebook ของสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้ 

จัดท ำและแก้ไขข้อมูล ณ วันที่ 17 มีนำคม 2564 
โดย นำงสำวจิรำพร ธำรแผ้ว (นักวิชำกำรโสตทัศนศึกษำ) 

ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
สถำบันนวัตกรรมกำรเรียนรู้ มหำวิทยำลัยมหิดล 

 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา ประธาน คกก. ประชาสัมพันธ์ฯ  
หรือผูท้ี่ประธานมอบหมาย 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 ใช้เวลา 

• ภาษาไทย 30 นาที 

• ภาษาอังกฤษ 1 ชม. 
ขัน้ตอนที่ 2  
ใช้เวลา 1 วันท าการ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลา 40 นาที 

• เลือกภำพถ่ำยจ ำนวนไม่
เกิน 20 ภำพ 

• ขนาดภาพให้ไมเ่กิน 100 
kB 

• เปลี่ยนชื่อภำพใช้ค ำว่ำ 
innovative_learning 
ตำมด้วยค ำส ำคัญใน
เนื้อหำข่ำว 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลา 40 นาที 

 

เร่ิมต้น 

1. เขียนเนื้อหำข่ำวไว้ท่ี 
Google Drive 

3. เลือก แต่ง ปรับขนำดภำพ 
ให้เหมำะสมกับช่องทำงกำร

เผยแพร่ 

4. Upload ขึ้น Website IL 
ภำษำไทยและอังกฤษ 
และหรือ Facebook 5. ตรวจสอบควำมถูก

ต้องเนื้อหำและภำพข่ำว 

ถูกต้อง 

สิ้นสุด 

แก้ไข 

ไมถู่กต้อง 

ไมถู่กต้อง 

แก้ไข 
ถูกต้อง 

2. ตรวจสอบความ 
ถูกต้องเนื้อหาข่าว 


