
คู่มือการเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning ในส่วนของผู้ดูแลระบบ 

1. เมื่อ Login เขา้มาในระบบเรียบร้อยแล้วใหเ้ข้าไปที่เมนู “Courses” ทีอ่ยูในส่วนของ Administration 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อเข้ามาในเมนู Courses จะปรากฎหน้าจอดังรูป หากต้องการเพิ่มรายวิชาในเลือกที่ “Add a new course” หรือหาก

ต้องการเพ่ิมหมวดหมู่ของรายวิชาใหม่ให้เลอืกที่ “Add a cetagory” ในที่นี้จะสร้าง cetagory ให้กับรายวิชาใหม่ก่อน โดย

จะเลือกที่ “Add a cetagory” 

 

 
 



 

2 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

3. หน้าจอ Add new category จะปรากฎหน้าจอดังรูป โดยให้ระบุข้อมลูที่ต้องการ ดังนี ้

    - Parent category : ระบุระดับ sub category หากไม่ต้องการให้อยู่ภายใต้ category ใดๆให้เลือก Top 

    - Category name : ระบุชื่อของ category (ในส่วนนี้ระบบบังคับกรอกข้อมูล) 

    - Category ID number : ระบุ Category ID number หากไม่ระบุก็ได้ระบบจะ Auto-generate ให้เอง 

    - Description : ระบุรายละเอียดของ category 

เมื่อระบุข้อมูลต่างๆ เรียบร้อยแล้วให้กด Create category 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

3 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

4. เมื่อสร้าง category เรียบร้อยแล้ว ให้ท าการเข้าไปสร้างรายวิชาใหม่ โดยให้เข้าไปที ่

Site administration > Courses > Add a new course 

เมื่อเข้าในหน้าสร้าง course แล้วจะปรากฎหน้าต่างดังรูป ในหน้า Add a new course จะประกอบด้วย 9 ส่วนด้วยกัน โดย

จะสาธิตการตั้งค่าส่วนหลักๆที่ใช้งานดังนี้  

    - General 

    - Description 

    - Course format 

    - Files and uploads 

 

 

 

 

 

 

 



 

4 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

5. แถบ General ท าการระบุขอ้มูลดังต่อไปน้ี 

    - Course full name : ระบุช่ือเต็มของรายวิชา 

    - Course short name : ระบุช่ือย่อของรายวิชา 

    - Course category : ระบุหมวดหมู่ของรายวิชา 

    - Course visibility : เลอืกเพ่ือจะแสดงรายวิชาหรือซ่อนรายวิชาจากผู้เรียน 

    - Course start date : ระบุวันที่เริ่มต้นรายวิชา 

    - Course end date : ระบุวันที่จบรายวิชา หากไม่ระบุผู้เรียนจะสามารถเข้าเรียนได้ตลอด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

6. แถบ Description ท าการระบุข้อมูลดังต่อไปนี้ 

    - Course summary : ระบุรายละเอียดหรือค าอธิบายรายวิชา (ซึ่งจะปรากฎขึ้นในหน้า list ของรายวิชา) 

    - Course image : ระบรุูปภาพหน้าปกของรายวิชา (ซึ่งจะปรากฎขึ้นในหน้า list ของรายวิชา) หากไมใ่สรู่ปภาพระบบจะ

แสดงแค่ชื่อรายวิชา 

 
 

ตัวอย่างการแสดงผล 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

7. แถบ Course format ท าการระบุข้อมูลดังต่อไปนี้ 

    - Format : เลือกรูปแบบของรายวิชา ปกติจะเลือก Weekly หรือ Topics 

    - Number of Section : เลือกจ านวน Sections รวมทั้งหมดของรายวิชา ตัวอย่างเช่น รายวิชา ILSE101 เปิดสอนทั้งสิ้น

4 สัปดาห์ ให้เลือก Number of Section เป็น 4 เป็นต้น  

 

 

8. แถบ Files and uploads ท าการเลือกขนาดสูงสุดของไฟล์ที่จะสามารถท าการ Uploads เข้าไปในรายวิชา 

 

 
 

9. เมื่อท าการตั้งค่าดังกล่าวข้างต้นเรียบร้อยแล้วให้ท าการกดปุ่ม “Save and Display” ด้านล่างได้เลย หรือหากต้องการ

ปรับแต่งคุณสมบัติอื่นๆนอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้นก็สามารถท าได้ตามที่ต้องการ 

 



 

7 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

10. เมื่อท าการบันทึกเรียบร้อยแล้วให้เข้ามาดูทีห่น้าหลักของรายวิชาที่เราได้สร้าง แล้วตรวจสอบความเรียบร้อยของรายวิชา  

 
 

11. ขั้นตอนต่อไปคือการใส่รายละเอียดและเนื้อหาในรายวิชาแยกตาม Section โดยให้เปิดโหมดการแก้ไข (Turn editing on) 

เสียก่อน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Course short name 

Course full name 

Course category 

Number of Section 



 

8 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

 

12. ใส่ส่วนแรกจะท าการใส่รายละเอียด หรือการประกาศต่างๆของรายวิชา เช่น Course Description , Instructor เป็นต้น ใน

ตอนแรกระบบจะสร้าง activity ชื่อว่า Announcements ขึ้นมาให้อัตโนมัติ หากไม่ต้องการใช้งาน activity นีใ้ห้เลือกที่  

edit > delete เพื่อท าการลบ activity Announcements ออกไป 

 

 

 

13. ท าการระบุรายละเอียดของรายวิชาเช่น Course Description , Instructor โดยเข้าไปที่ Edit > Edit section 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

14. ท าการระบุ Section name และ Summary  จากนั้นกด save changes 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. ขั้นต่อไปท าการ Edit เนื้อหาของแต่ละ Week โดยสามารถแก้ไขหัวข้อของแต่ละ Week ได้โดยกดที่เครื่องหมายดินสอท้ายชื่อ 

Week เมื่อแก้ไขหัวข้อแล้วให้กด Enter เพื่อท าการ save การแก้ไข 

 

 

 

 

 

 



 

10 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

16. ในส่วนของแต่ละ Week นั้นก็สามารถใส่รายละเอียดย่อยแยกตาม Week ได้โดยหลักการจะคล้ายกับการเพิ่ม Course 

Description , Instructor ทีไ่ด้กล่าวไปในขั้นตอนที่ 13 แล้ว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

11 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

17. เมื่อได้โครงสร้างของรายวิชาเรียบร้อยแล้วล าดับต่อไปให้ท าการเพิ่ม Participants (ผู้สอนและผู้เรียน) เข้าไปในรายวิชา หาก

เป็น Participants ที่ยังไม่มขีอ้มูลในระบบให้ท าการเพ่ิมข้อมูลของ Participants ก่อนดังนี้  

ไปที่ Site administration > Users > Accounts > Add a new user 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

18. ในหน้าของ Add a new user หลักๆแล้วจะท าการก าหนดค่า properties ต่างๆตามกรอบสีแดงด้านล่าง ดังนี้ 

- Username : ระบุ Username ทีใ่ช้ในการเข้าระบบ 

- Choose an authentication method : เลือก Manual accounts 

- Generate password and notify user : เลือกหากต้องการให้ระบบ Generate Password ให้เอง  

- New password : ระบุ Password หากต้องการก าหนด Password ให้กับผู้ใช ้ 

- Force password change : เลือก หากต้องการให้ผู้ใช้เข้าระบบมาครั้งแรกแล้วบังคับให้เปลี่ยน Password  

- Firstname : ระบุช่ือของผู้ใช้ 

- Surname : ระบุนามสกุลผู้ใช ้

- Email address : ระบุ Email ผู้ใช ้

 
เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่จ าเป็นเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Create user” ที่อยู่ด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

19. เมื่อเพ่ิมผู้ใช้เขา้ระบบเรียบร้อยแล้วให้กลับมาที่รายวิชาของเราและไปที่เมนู “Participants” 

 
 

20. หน้าจอ Participants ให้เลอืก “Enrol users” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14 การเพิ่มรายวิชาในระบบ IL E-Learning 

21.  - Select users : กรอกข้อมูลของผู้ใช้ที่ตอ้งการค้นหา เช่น ชื่อ, นามสกุล, email เปน็ต้น 

 - Assign role : เลือกประเภทของผู้ใช้ที่จะมีบทบาทใดในรายวิชา 

เมื่อท าการเลือกผู้ใช้เรียบร้อยแล้วให้กด Enrol users 

 
 

ตัวอย่างหน้าจอ Participants ที่ได้ Enrol เข้ามาในระบบ 

 

 

 


