
คูมือปฏิบัติงานอยางยอ งานพัฒนาคุณภาพ: กระบวนการรายงานผลการบรหิารความเส่ียง (รอบ 6 และ 12 เดือน) ไปยังมหาวิทยาลัย 
จัดทํา ณ วันท่ี 1 สิงหาคม 2565 

โดย น.ส.อนงคนาฏ พัฒนศักดิ์ศิริ ตําแหนง นักวิชาการพัฒนาคุณภาพ 

สํานักงานผูอํานวยการ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู มหาวิทยาลัยมหิดล 

ศูนยบริหารความเส่ียง งานพัฒนาคุณภาพ งานตาง ๆ ในสถาบันฯ ผูอํานวยการสถาบันฯ คณะกรรรมการบริหารความเส่ียง
และการตรวจสอบภายใน 

     

     

     

     

     

 

เร่ิมตน 

ศูนยบริหารความเส่ียง 

สงหนังสือใหสวนงานรายงานผล

การบริหารความเส่ียงรอบ 6 และ 

12 เดือน 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 

งานพัฒนาคุณภาพ 

อัปเดตขอมูลตาง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ

บ ริหารความเ ส่ียงของสถาบันฯ เชน 

กิจกรรมบริหารจัดการความเส่ียง เขา

แบบฟอรม สําหรับใหแตละงานรายงานผล 

(เดือน พ.ย. และ เดือน ธ.ค.) 

งานพัฒนาคุณภาพ 

สงอีเมลใหกับงานที่เกี่ยวของเพื่อรายงานผล

การบริหารความเส่ียง (รอบ 6 และ 12 เดือน) 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 

รายงานผลการบริหารจัดการความ

เส่ียง ตามแบบฟอรมและสงกลับมา

ที่งานพัฒนาคุณภาพ 

(เดือน พ.ย. และ เดือน ธ.ค.) 

งานพัฒนาคุณภาพ 

รวบรวมขอมูลที่ไดจากงานตาง ๆ และจดัทํา

ลงในแบบฟอรม (เอกสารแนบ 4) และสงให

หัวหนางานพิจารณากอนสงมหาวิทยาลัย 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 
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ศูนยบริหารความเส่ียง งานพัฒนาคุณภาพ งานตาง ๆ ในสถาบันฯ ผูอํานวยการสถาบันฯ คณะกรรรมการบริหารความเส่ียง
และการตรวจสอบภายใน 

     

     

     

     

     

 

1 

ศูนยบริหารความเส่ียง 

สงหนังสือใหสวนงานรายงานผล

การบริหารความเส่ียงรอบ 6 และ 

12 เดือน 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 

งานพัฒนาคุณภาพ 

1. ดําเนินการตรวจสอบอีกคร้ัง และจัดสงไป

ยังศูนยความเส่ียง ทางอีเมล  

2. จัดพิมพรายงานผลการบริหารความเส่ียง

พรอมหนังสือนําสงและเสนอผูอํานวยการลง

นาม เพื่อสงไปยังมหาวิทยาลัยตอไป 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 

หัวหนางานบริหารทั่วไป 

พิจารณาขอมูลตาง ๆ และปรับแกขอมูลใหมี

ความครบถวน สมบูรณ กอนสงมหาวิทยาลัย 

(เดือน เม.ย. และ เดือน ต.ค.) 

พิจารณาลงนาม 

(เดือน พ.ย. และ เดือน ธ.ค.) 

งานพัฒนาคุณภาพ 

1. จัดทําสรุปผลการบริหารจัดการความเส่ียง 

(รอบ 6 และ 12 เดือน) เขาทีป่ระชุม 

คณะกรรมการบริหารความเส่ียงและการ

ตรวจสอบภายใน   

(ตามกําหนดการประชุมคณะกรรมการ) 

คณะกรรมการรับทราบผลการบริการ

ความเส่ียง และหาแนวทางในการ

บริหารจัดการความเส่ียงตอไป 

(ตามกําหนดการประชุมคณะกรรมการ) 

ส้ินสุด 


